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Administrasi kesiswaan adalah proses bekerjasama antara dua orang atau
lebih dalam suatu kelompok untuk mencapai tujuan yang berkaitan dengan
kesiswaan. Untuk itu perlu dilakukan penelitian, khususnya pada proses
pelaksanaan adminishasi kesiswaan. Oleh karena itu dirumuskan permasalahan
penelitian yang berhubungan dengan pelaksanaan administrasi kesiswaan,
kendala yang dihadapi serta solusi apa yang dilakukan untuk menghadapi
kendala yang terjadi di Madrasah lbdidaiyah Muslimat NU Palangka Raya.

Penelitian ini dilakukan di Madrasah Ibtidaiyah Muslimat NU palangka
Raya dengan subjek penelitian 5 (lima) orang, yaitu : Kepala Sekolah, Wakamad
Kesiswaan, Tata Usaha dan 2 (dua) orang guru. Teknik pengumpulan data
meliputi observasi, wawancar4 dan dokumentasi. Teknih pengabsahan data
menggunakan teknik Triaggulasi. Sedangkan teknik analisis data digunakan
analisis Miles dan Huberman yaitu : pengumpulan data reduksi data, penyajian
data, dan menarik kesimpulan / ve rifikasi.

Hasil penelitian menunjukkan bahwa pelaksanaan kegiatan administrasi
kesiswaan di Madrasah Ibtidaiyah Muslimat NU Palangka Raya meliputi 4
(empat) hal, yaitu : (l) Penerimaan murid baru yang dikoordinir oleh Wakamad
Kesiswaan, (2) Ketatausahaan murid yang meliputi : pengelompokkan dan
kenaikkan kelas yang menggunakan Intellegence Grouping dengan sistem
tingkat (grade system), perpindahan dan surat izin digunakan buku Administrasi
Kelas, kehadiran siswa dilakukan dengan mengabsen siswa setiap hari, dan
pencatatan disiplin tata tertib, (3) Bimbingan dan penyuluhan menyesuaikan
situasi dan kondisi karena tidak memiliki konsep baku, (4) pencatatan prestasi
belajar yang langsung dikoordinir oleh Wakamad Kesiswaan.

Kendala yang dihadapi dalam pelaksanaan administrasi kesiswaan di
Madrasah Ibtidaiyah Muslimat NU Palangka Raya adalah kurangnya dana dalam
pengelolaan kegiatan kesiswaan, kurangnya koordinasi dengan guru-guru lain,
kurangnya sarana dan prasarana pendukung kegiatan kesiswaan, kurangnya SDM
yang dimiliki oleh Madrasah Ibtidaiyah Muslimat NU palangka Raya" kurangnya
penghargaan yang diberikan kepada siswa yang berprestasi, dan waktu kegiatan
sering kali berbenturan dengan kegiatan lain. Sedangkan solusi yang dilakukan
untuk menghadapi kendala tersebut adalah melakukan studi banding atau
pelatihan-pelatihan untuk meningkatkan SDM guru-guru, untuk mempirbaiki
anggaran kegiatan maka diadakan revisi anggaran pada awal tahun ajaran,
apabila ada permasalahan maka diadakan rapat untuk mencari solusi yang
tgrbaik, dan selalu mengadakan evaluasi rerhadap semua kegiatan yang telah
dilaksanakan, sehingga dapat diketahui kekurangan yang terjadi untuk
melakukan perbaikan pada masa yang akan datang.

ABSTRAKSI

PELAKSANAAN ADMINISTRASI KESISWAAN DI MADRASAH
IBTIDAIYAH MUSLIMAT NU PALANGKA RAYA
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ABSTRACT

THE IMPLEMENTATION OF THE STUDENT ADMINISTRATION
AT MADRASAH IBTIDAIYAH MUSLIMAT NU OF PALANGKA RAYA

The student adminishation is the process of working cooperatively between
two or more people in a group to achieve the goal related to the students. The
study needs to be conducted especially in the implementation process of the
student administration. Therefore, the problems ofthe study are closely related to
the implementation of the student administration, the problem faced and the
solution to cope the problems at Madrasah Ibtidaiyah Muslimat NU of palangka
Raya.

The study was conducted at Madrasah Ibtidaiyah Muslimat NU of
Palangka Raya with 5 (five) people as the subjects of the study. They were the
head master, the vice head master of student affair, 2 (two) administration staffs,
and 2 (two) teachers. To collect the data, the researcher used observation,
interview and documentation techniques. To validate the data, the researcher
used triangulation technique. Meanwhile, to analyze the data, the researcher
applied Miles and Huberman namely : data collection, data reduction, data
display, and drawing conclusion.

The result of the study swowed that the implementation of the student
administration at Madrasah Ibtidaiyah Muslimat NU of palangka Raya consisted
of4 (four) matters : (l) The acceptance ofthe new students organizei by the vice
head master of student affair; (2) The student administration covering grouping
and grading the students using intelligence grouping whit grade system, -orin[
and letter ofreference using class administration books, the students's attendanci
lists was done by checking the students attendance everyday, and writing
disciplines; (3) The guidance and councelling depended on the studenti
condition, since there wes no administration books; and (4) The student
achievement records were directly handled by the vece head master of student
affair.

The problems faced in implementing the student administration at
Madrasah ibtidaiyah Muslimat NU of palangka Raya were less of fincance in
managing the student activity, less of coordinating among the other teachers, and
less of supporting rnedia and the school infrastructure to support the students'
activity, less of human resources of Madrasah Ibtidaiyah Muslimat NU of
Palangka Raya, less o[ rewards given to the achievers, and less of time
management. The solution to cope the problems were to do the comparative
study or attend the workshops to improve the teachers' skills, to revise the
school bedgetting in the early academic years. If there were still problems, the
small meeting was conducted to lind best solution to solve the problems, and the
evaluation of all activities was done to see the mistakes o"cuo"d in order to make
improvements in the future.
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I]AB I

PENDAHULUAN

A. Latar Belakang

Pendidikan adalah suatu usaha sadar untuk menurnbuhkembangkan potensi

Sumber Daya Manusia (SDM) melalui kegiatan pengajaran. Kegiatan pengajaran

tersebut diselenggarakan pada semua satuan dan jenjang pendidikan yang

meliputi wajib belajar 9 tahun, pendidikan menengah dan pendidikan tinggi.

Pengajaran sebagai suatu aktivitas operasional kependidikan yang

dilaksanakan oleh para pendidik yang tugas utamanya adalah mengajar. Untuk

melaksanakan profesinya, tenaga pendidik hans membekali diri dengan berbagai

pengetahuan antara lain pengetahuan tentang metodologi mengajar, psikologi,

termasuk pengetahuan yang berkaitan dengan masarah administrasi pendidikan

khususnya administrasi sekolah, seperti pengelolaan bidang kesisrvaan vang

mencakup kegiatan penerimaan siswa baru, ketatausahaan murid, rancangan dan

bimbingan serta pencatatan prestasi belajar sisrva hingga kegiatan

ekstrakurikuler

Dalam proses pen)rusunan rencana yang harus diperhatikan adalah

menyiapkan segala sesuatu yang diperlukan dalam mencapai tujuan. yaitu dcngan

mengumpulkan data, mencatat, dan menganalisis data scrta rncrumuskan

keputusan. I-lal ini berkaitan erat dengan proses adminislrasi sekolah.
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Louis A. Allen menyebutkan di dalam buku Administrasi Pendidikan

bahwa :

Administrasi menyangkut kegiatan manajemen atau pengelolaan terhadap
keseluruhan komponen organisasi untuk mewujudkan tujuan/program
organisasi. Dengan demikian dapat dikatakan bahwa pekerjaan administrasi
merupakan pekerjaan operatif dan manajemen.'

Menurut para ahli administrasi, semua bentuk administrasi, baik

administrasi negar4 administrasi pemiagaan, administrasi pendidikan, dan

sebagainya, berfungsi unhrk menjalankan suatu usaha untuk mencapai tujuan.

Fungsi, prinsip dan proses semua jenis administrasi tersebut adalah sama, hanya

tujuan khusunyalah yang berbeda-beda.

Lebih khusus Bruhanuddin mengemukakan tentang administrasi sekolah

sebagai berikut :

Administrasi sekolah merupakan salah satu bagian dari administrasi
pendidikan, yaitu administrasi pendidikan yang dilaksanakan di sekolah.
Salah satu alat administrasi sekolah adalah tata usaha. Secara sederhana
dapat dikemukakan bahwa administrasi sekolah adalah semua kegiatan
yang dijalankan di sekolah untuk mencapai tujuan pendidikan di sekolah.2

Secara garis besar komponen-komponen administrasi pendidikan atau

administrasi sekolah dapat digolongkan menjadi 5 bagian, yaitu :

1. Administrasi Personil Sekolah
2. Administrasi kurikulum
3. Administrasi Prasarana dan Sarana pendidikan
4. Administrasi Siswa
5. Kerjasama Sekolah dan Masyarakat3

I Drs. Yusak Burhanudrlin, Administrasi t'en(lidikrD LJntuk t.nltultus |orbi.tah Kompnt,n 
^IKDK, Bandung : Pustaka Setia. 1998 h. I 5

- rhid, h. t6
' Ibi,t. h. 65
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Salah satu bagian dari administrasi sekolah tersebut adalah administrasi

siswa atau administrasi kesiswaan. Administrasi kesiswaan adalah penataan dan

pengaturan terhadap kegiatan yang berkaitan dengan peserta didik, mulai masuk

sampai dengan keluamya peserta didik tersebut dari suatu sekolah. Administrasi

kesiswaan bukan hanya berbentuk pencatatan data peserta didik, melainkan

meliputi aspek yang lebih luas yang secara operasional dapat membantu upaya

pertumbuhan dan perkembangan peserta didik melalui proses pendidikan di

sekolah.

Administrasi kesiswaan bertujuan untuk mengatur berbagai kegiatan dalam

bidang kesiswaan agar kegiatan pembelajaran di sekolah dapat bedalan dengan

lancar, tertib dan teratur, serta mencapai tujuan pendidikan sekolah. Menurut

Mulyasa untuk mewujudkan tujuan tersebut bidang administrasi kesiswaan

sedikitnya memiliki tiga tugas utama yang harus di perhatikan, yaitu :

l)Penerimaan Murid Baru, 2) Kegiatan Kemajuan Belajal 3) Bimbingan dan

Pembinaan Disiplin.a

Berdasarkan tiga tugas utama tersebut lebih lanjul Mulyasa mengutip

pendapat Sutisna di dalam buku Manajemen Berbasis Sekolah menjabarkan

tentang tanggungiawab kepala sekolah serta pengelola bidang kesiswaan yang

berkaitan dengan hal-hal berikut :

l. Kehadiran murid di sekolah dan masalah-masalah yang berhubungan
dengan itu

2. Penerimaan, orientasi. klasifikasi, dan penunjukkan murid ke kclas dan
program studi

a Dr. E. Mull asa. M. lrrJ. llanojertren Berh..si.r .!c,to/,i. Bandurrg : l, 1.. Ilcnraia ltosdak.rva. 200.1 h. 46
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3. Evaluasi dan pelaporan kemajuan belajar
4. Program supervisi bagi murid yang mempunyai kelainan, seperti

pengajaran, perbaikan, dan pengajaran luar biasa
5. Pengendalian disiplin murid
6. Program bimbingan dan penyuluhan
7. Program kesehatan dan keamanan
8. Penyesuaian pribadi. sosial dan emosionals

Untuk dapat melakukan tugas bidang kesiswaan tersebut diperlukan data

yang lengkap tentang peserta didik. Untuk itu, di sekolah perlu dilakukan

pencatatan dan ketatalaksanaan kesiswaan, dalam bentuk buku induk, buku

klapper, buku laporan keadaan sisw4 buku presensi siswa, buku raport, daftar

kenaikan kelas, buku mutasi, dan sebagainya.

Berdasarkan hasil observasi awal penulis di Madrasah Ibtidaiyah Muslimat

NU Palangka Raya merupakan salah satu madrasah yang telah cukup lama

berdiri yaitu sejak tahun 1979 hingga sekarang dan telah mempunyai murid

kurang lebih 337 orang. Dalam pelaksanaannya lebih spesihk menurut observasi

penulis di Madrasah Ibtidaiyah Muslimat NU Palangka Raya rerdapat berbagai

problema, terutama yang berkenaan dengan masalah administrasi kesiswaan.

Dalam pelaksanaan adminisrasi kesiswaan tersebut menunjukkan bahwa dalam

pengelolaannya masih belum dilakukan secara maksimal sebagaimana

pelaksanaan tugas administrasi kesiswaan yang seharusnya. IIal ini tergambar

dari bidang ketatausahaan murid yang belum adanya catatan tentang

pengelompokkan dan kenaikkan kelas seperti pengelompokkan yang berdasarkan

hasil belajar. dalam bidang rancangan bimbingan dan penyuluhan tidak adanya

program yang terencana untuk kegiatan tersebut, serta dalam bidang pencatatan

'tbid. h. 4o



5

prestasi belajar tidak terdapat catatan-catatan yang menunjukkan suatu penilaian

terhadap siswa seperti penilaian yang berkesinambungan, penilaian yang bersifat

keseluruhan, serta penilaian yang bersifat objektif yang semestinya juga dimiliki

oleh kesiswaan.

Selain itu berdasarkan letak geografisnya, Madrasah Ibtidaiyah Muslimat

NU Palangka Raya mudah dijangkau, baik oleh masyarakat umum maupun oleh

peneliti. Berdasarkan latar belakang itulah penulis tertarik untuk melakukan

penelitian di Madrasah Ibtidaiyah Muslimat NU palangka Raya dengan judul :

"PELAKSANAAN ADMIMSTRASI KESISWAAN DI MADRASAH

IBTIDAIYAH MUSLIMAT NU PALANGKA RAYA".

B. Rumusan Masalah

Berdasarkan latar belakang di atas, maka yang menjadi nrmusan masalah

dalam penelitian ini adalah sebagai berikut :

L Bagaimana pelaksanaan administrasi kesiswaan di Madrasah Ibtidaivah

Muslimat NU Palangka Raya ?

2. Apakah ada kendala dalam pelaksanaan administrasi kesiswaan di Madrasah

Ibtidaiyah Muslimat NU Palangka Raya ?

3. Bagaimana solusi yang dilakukan terhadap kendala yang te{adi dalam

pelaksanaan administrasi kesiswaan tersebut ?



\

\
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C. Tujuan Penelitian

Berdasarkan rumusan masalah di atas maka tujuan dari penelitian ini

adalah:

l. Untuk mengetahui tentang pelaksanaan administrasi kesiswaan di Madrasah

Ibtidaiyah Muslimat NU Palangka Raya

2' untuk mengidentifikasi kendala yang terjadi dalam pelaksanaan administrasi

kesiswaan di Madrasah Ibtidaiyah Muslimat NU palangka Raya

3. Menemukan atau mencari solusi dalam menghadapi kendala yang terjadi

dalam pelaksanaan administrasi kesiswaan tersebut

D. Kegunaan Penelitian

Adapun kegunaan penelitian yang dilakukan penulis ini adalah sebagai

berikut :

l. Sebagai bahan informasi bagi Madrasah Ibtidaiyah Muslimat NU palangka

Raya dalam rangka peningkatan kualitas sekolah, khususnya yang berkenaan

dengan masalah administrasi kesiswaan.

2. Sebagai bahan informasi bagi Kantor Departemen Agama Kota palangka

Raya dalam upaya melakukan pembinaan terhadap sekolah yang berada di

bawah binaannya.

3. Sebagai bahan penelitian lebih lanjut bagi peneliti yang berminat untuk

mendalami masalah administrasi khususnya yang berkenaan dengan

administrasi kesiswaan.



7

E. Sistematika Pembahasan

Adapun sistematika pembahasan yang penulis uraikan dalam skripsi ini

adalah sebagai berikut :

I . Bab I menjelaskan tentang latar belakang, rumusan masalah, tujuan penelitian,

kegunaan penelitian, dan sistematika pembahasan.

2. Bab II memuat tentang kajian pustaka yang terdiri dari deskripsi teoritik dan

kerangka pikir. Dalam deskripsi teoritik memuat tentang berbagai teori yang

berkenaan dengan hal yang akan diteliti yaitu administrasi kesiswaan.

Kerangka berpikir memuat hal-hal yang menjadi pokok pikiran dalam

penelitian yang dilakukan.

3. Bab III menyajikan tentang beberapa hal yang menyangkut masalah metode

penelitian yang berkenaan dengan waktu dan tempat penelitian, pendekatan

objek dan subjek penelitian, teknik pengumpulan data, pengabsahan data, dan

analisa data.

4. Bab IV adalah menyajikan tentang hasil penelitian yang berhubungan dengan

administrasi kesiswaan di Madrasah Ibtidaiyah Muslimat NU palangka Raya.

5. Bab V memuat tentang kesimpulan dan saran-saran sesuai dengan hasil

penelitian yang tertuang pada bab IV.



II
BAB



BAB II

KAJT,dI.J PTISTAKA

A. Deskripsi Teoritik

l. Pengertian Administrasi Kesiswaan

Administrasi menurut Sondang P. Siagian yang dikutip oleh Soetopo

adalah "Keseluruhan proses kerjasama antara dua orang manusia atau lebih

yang didasarkan atas rasionalitas tertentu untuk mencapai tujuan yang telah

ditetapkan sebelumnya.'{ Sedangkan menurut Herbert A. Simon dan kawan-

kawan menyatakan bahwa "Dalam pengertian yang paling luas, administrasi

dapat didefinisikan sebagai aktivitas kelompck (orang) yang bekerjasama

untuk mencapai tujuan bersama."T

Dari dua pendapat di atas dapat diketahui bahwa administrasi adalah

mengandung beberapa hal sebagai berikut :

l. Adanya dua orang atau lebih yang saling bekerjasama

2. Adanya tujuan yang ingin dicapai

3. Adanya kegiatan penataan tugas yang akan dilaksanakan

4. Terdapat sumber daya yang ditata

Sedangkan administrasi kesiswaan menurut Hendyat Soetopo dan Wasty

Sumanto adalah :

"Administrasi kesiswaan merupakan suatu penataan atau pengaturan
segala aktivitas yang berkaitan dengan siswa, yaitu mulai dari masuknya

'Sondang P. Siagian, Fi!safat Pen,lidikan, Jaka(a:Gunung Agung, 1984, h. i
' Hendyal Soetopo dan Wasty Sumanto, Pengantor Opero,sional Administrasi Pendidikon, Surabaya :

Usaha Nasional, 1982, h. 18.

a
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Berdasarkan pengertian di atas dapat dipahami bahwa pelaksanaan

administrasi kesiswaan adalah proses bekerjasama antara dua orang atau lebih

dalam suatu kelompok untuk mencapai tujuan yang berkaitan dengan

kesiswaan. Dalam proses tersebut dibutuhkan perencanaan yang matang,

pengorganisasian yang terarah, pelaksanaan kegiatan yang terkoordinir

dengan baik, serta pengontrolan yang dilakukan oleh pihak-pihak yang

bertanggunglawab atas kegiatan tersebut.

Proses administrasi di atas juga diisyaratkan dalam Al-Qur'an dalam

surah Yunus ayat 3 yang berbunyi :

siswa sampai dengan keluamya siswa tersebut dari suatu sekolah atau

suatu lembaga. Jadi ielaslat baftwa yang diatur adalah siswanya."8

;'..ft';i
t-

c';i

,i ':
4lJ I

t'^Jv

al ,i-t--,"\; oI" ' ,i'-i:
\'-: A &)1lr') \:)t.^at Ob

., -,t :u' c9+l I

_r

Artinya : "Sesungguhnya Tuhan kamu adalah Allah yang menciptakan langil
dan bumi dalam enam masa, kemudian Dia bersemayam di atas
Arasy (singgasana) untuk mengatur segala uruson. " (Q.5. Yunus:3)e

Ayat di atas memberikan pengertian bahwa segala sesuatu pekerjaan

dilakukan dengan melalui proses dan waktu serta harus ada yang mengatur

pekerjaan tersebut. Begitu juga pada sebuah lembaga pendidikan, sangat

diperlukan adanya seseorang yang mengatur proses pelaksanaan lembaga

pendidikan tersebut, mulai dari proses administrasinya sampai dengan proses

t Ibid h. 98
e DepagRl, Al-Quran don Terjemahnya, Jakarta : Yayasan Penyelenggara Penterjemah Al-Qur'an, hal

305
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pengevaluasiannya, maka dibutuhkan seseorang yang ikhlas dalam bekerja

dan htu1dal dibitlangnya. Hal ini sesuai dengan hadits Nabi Muha-mmad SAW

yangberbunyi:

'Jt3 
;J$ ,u kt V3 'rs 14t G 1i \\ ': * i 'e ;i; ",!i ',f ')

de r! ii e ae ;+ ,-y )' u &') + h' p a''Jit
($*r otlr;

Dari hadits di atas dapat diketahui bahwa seseorang yang melakukan

kebaikan, maka Allah SWT akan membalas perbuatannya dengan pahala yang

ukurannya sama dengan kebaikan yang telah dilakukannya. Oleh karena itu,

dalam proses pelaksanaan administrasi kesiswaan sangat diperlukan seseorang

yang ikhlas dalam menjalankan amanah tersebut demi kebaikan dan kemajuan

generasi yang akan datang.

2. Konsep Administrasi Kesiswaan

Dalam administrasi kesiswaan terdapat konsep-konsep dasar yang perlu

dikelola dengan baik untuk mencapai tujuan yang ingin dicapai. Menurut

Mazrur pcngadministrasian kesiswaan dibagi menjadi empat kelompok, yaitu:

r0 Satim Bahreiry, Terjemah Riadhus Shalihin, Barrdung.. PT. Al-Ma'arif, hal 187

Artinya : "Abu Mas'ud Uqbah bin Amru Al-Anshary Badry r.a berkata :
Bersabda Rasulullah SAW : Siapa yang menunjukkan kepada
lrebaikan, maka ia mendapat pahala sama dengan yang apa yang
dikerjakannya." (II. R. Muslim)to
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a. Penerimaan murid baru
b. Ketatausahaan murid
c. Rancangan bimbingan dan,penyuluhan
d. Pencatatan prestasi belajar"

Dari empat kelompok tersebut di atas dapat diuraikan berbagai kegiatan

yang menyangkut administrasi kesiswaan, yaitu sebagai berikut :

a. Penerimaan Murid Baru

Kegiatan dalam penerimaan murid baru termasuk dalam kegiatan

administrasi kesiswaan yang membahas hal-hal berikut :

l) Syarat penerimaan
2) Formulirpendaftaran
3) Pengumuman
4) Bukupendaftaran
5) Waktu pendaftaran
6) Jumlah calon yang diterimarz

b. Ketatausahaan Murid

Kegiatan dalam ketatausahaan murid meliputi pengelompokkan dan

kenaikan kelas, perpindahan dan surat izin, kehadiran siswa, dan disiplin

serta tata tertib siswa.

l) Pengelompokan dan Kenaikan Kelas

Ada berbagai sistem dalam pengelompokan ini. Menurut

Sehartian, pengelompokan itu ada bermacam-macam, di antaranya :

I Mazrul Buku Ajar Mata Kaliqh Administrqsi Pendidikan, Palangka Raya : (tanpa penerbit), 1999. h
54

12 tsmed Syarif dan Nawas Risa, ,{dmm islrasi Pendidikan Sekolah Dqsqr, Bandung : Roda Pengetahuan,
t993. h. 27
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a) Achievemenl grouping yaitu pengelompokan yang
berdasarkan hasil belajar.

b) Dffirential ability grouping: Pengelompokan anggota
yang berbeda-beda kemampuannya dan kecakapannya.

c) Interest groupizg. Pengelompokan atas minat dan interest.
d) Frienship grouping. Pengelompokkan atas dasar saling

mengenal dan masa persahabatan.

e) Technical grouping. Pengelompokkan jenis ini bermaksud
menolong tiap anggota untuk mengenal dan mengerti
kelompoknya sendiri serta mendorong untuk dapat bekerja
bersama.

f Inteligence grouping. Pengelompokkan yang didasarkan
atas hasil tes inteligensi yang diberikan kepada siswa. ''

Di Indonesia yang digunakan adalah Inteligence Grouping

dengan menggunakan sistem pengelompokkan kelas yang disebut

dengan Sistem Tingkat (grade system).

2) Perpindahan dan Surat Izin

Apabila ada murid yang ingin pindah sekolah atau telah

menyelesaikan studinya dan ingin melanjutkan ke tingkat yang lebih

tinggi, maka hal tersebut menjadi tanggunglawab dan wewenang

administrasi kesiswaan yang mengatur suat izin masuk dan keluamya

siswa dari sekolah tersebut. Dalam hal ini koordinator kesiswaan dapat

meminta bantuan pada tenaga tata usaha.

Untuk mempermudah pencatatan ketatausahaan murid, menurut

Hendyat Soetopo dkk maka diperlukan buku stanbook (buku induk)

serta buku absensi dan mutasi murid, kemudian pada akhir bulan hasil

rr Pid A. Saheatian. Dirre nsi Administrasi Pendidikan, Surabaya'. Usaha Nasional, 1985. h. I I Gl l7
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pencatatan tersebut dimasukkan dalam laporan bulanan.ra Dengan

adanya pencatatan tersebut akan lebih mudah mengetahui tentang :

a) Jumlah murid pada awal bulan

b) Jumlah murid yang keluar

c) Jumlah murid yang masuk

d) Jumlah murid pada akhir bulan

Dengan adanya pencatatan tersebut maka akan lebih mudah

mengetahui dan membuat grafrk murid pada awal dan akhir bulan.

3) Kehadiran Siswa

Untuk menguraikan hal-hal yang berhubungan dengan kehadiran

siswa yang menyangkut tingkat prestasi siswa di sekolah, Sahertian

menguraikan sebagai berikut :

a) Bahwa ada hubungan yang berarti antara ketidakhadiran
siswa dari kemajuan belajar dan pembentukan pribadi

b) Bahwa ketidakhadiran ada yang disebut tardiness (terlambat
datang) dan ada yang disebut truancy (tidak hadir sama

sekali)
c) Umumnya ketidakhadiran itu disebabkan oleh dua faktor,

yaitu faktor kesehatan dan faktor di luar kesehatan. Misalnya
adanya pekerjaan yang menuntut siswa tersebut untuk tidak
masuk ke sekolah

d) Untuk mengatasi masalah ketidakhadiran itu diperlukan
perhitungan yang lebih akurat dan lebih teliti

e) Mengatasi sumber sebab ketidakhahiran harus dilihat dari
setiap segi, misalnya murid itu sendiri, orang tua, sekolah,
dan masyarakat.l5

l{ 
I lcnrlyat Soctopo dan Wasty Sumanto, Peq:enlor Operasionol. l\. l4t)

l' Pict A. Sahertian. I) intensi .ldninistrasi. h. 122
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4) Disiplin dan Tata Tertib Siswa

Menurut Definisi Chester Harris disiplin itu mengandung

beberapa unsur, yaitu :

a) Berisi moral yang mengatur tata kehidupan
b) Pengembangan ego dengan segala masalah instrinsik yang

mengharuskan orang untuk menentukan pilihan
c) Pertumbuhan kekuatan untuk memberi jawaban terhadap

setiap aturan yang disampaikan
d) Parerimaan outoritas yang membantu seseorang untuk

membentuk kemampuan dan keterbatasan hidup'6

Dari uraian di atas dapat dipahami bahwa disiplin dimaksudkan

sebagai pengembangan diri untuk mengenal dirinya sendiri serta

mencegah timbulnya persoalan yang akan merusak moral dari anak

didik. Selain itu disiplin tidak hanya sekedar aturan belaka, tetapi

maknanya menyentuh hakekat kemanusiaan. Oleh karena itu konsep

dasar dari disiplin adalah mengungkapkan penyadaran didi sebagai

pribadi yang utuh yang dasar akan hidup bersama itu harus ada norma

serta atura lya.

c. Rancangan Bimbingan dan Penyuluhan

Salah satu segi dalam pendidikan ialah membimbing atau membina

siswa agar dapat berdiri sendiri dan memiliki sit-at mandiri dalam berbagai

hal. Unnrk membina sikap generasi muda, maka guru juga berhak untuk

mengadakan berbagai kegiatan yang menuniang siswa dalam

'u tbid, h. t2l-t24
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pengembangan diri, misalnya diadakan kegiatan-kegiatan di luar sekolah

yang biasa di sebut kegiatan ekstrakurikuler seperti karya wisata,

pertandingan olah raga, kegiatan musik, dan lain-lain.

Untuk tercapainya pengembangan diri secara optimal maka

dibutuhkan peran guru yang membina dan membimbing siswa dalam hal

tersebut. Fungsi dari pembinaan dan bimbingan tersebut antara lain

adalah:

l) Membantu siswa mengadakan orientasi yaitu membantu siswa
unfuk lebih mengenal lingkungan di mana dia berada dan
mengenal siswa lain, personalia sekolah dan karyawan lainnya
yang hrmacam ragamnya.

2) Memberikan informasi mengenai siswa yaitu men)'usun
gambaran pribadi siswa agar ia mengenal dirinya.

3) Membantu siwa di dalam partisipasi dalam kegiatan yang
berhubungan dengan usaha memenuhi kebuh.rhan sosial dan
pekerjaan.

4) Konseling, yaitu inti sari dan fungsi bimbingan di mana konselor
dan siswa mengadakan pendekatan satu sama lainnya untuk
membantu siswa menghadapi berbagai masalah.

5) Membantu siswa dalam memberi petunjuk dalam lapangan kerja
yang tepat.

6) Melaksanakan tindak lanjut terhadap mereka yang telah berhasil
mendapatkan pelajaran.

7) Merencanakan serta melaksanakan tugas riset percobaab dan
meningkatkan mutu pelayanan kepada siswa.l?

Untuk memudahkan pelaksanaan bimbingan di lapangan maka

peran guru sangat diharapkan sebagai konselor bagi para sisrvanya.

Adapun prinsip-prinsip yang harus diketahui oleh guru selaku konselor

adalah sebagai berikut :

I Ibid, h. 134



l6

1) Menjelaskan prinsip-prinsip perkembangan anak dan kesehatan

mental bagi bimbingan individu maupun kelompok untuk
mengenal masing-masing siswa sebagai individu.

2) Mengetahui bermacam-macam gangguan emosi yang dialami
anak.

3) Menjalin kerjasama dengan para ahli di dalam progam
remedial.

4) Memberikan pengalaman agar anak dapat melihat masa depan

dari kebutuh,an vokaserial.
5) Memberikan kesempatan bagi semua siswa untuk berhasil dalam

usahanya.
6) Dapat menyimpulkan data dan menafsirkan hasil tes serta

menggunakan bermacam-macam teknik ," konseling untuk
bimbingan baik individu maupun kelompok.'"

d. Pencatatan Prestasi Belajar

Salah satu tugas seorang administrator kesiswaan adalah mencatat

prestasi belajar siswa. Dalam hal ini administrator kesiswaan dibantu oleh

wali kelas. Apabila ada seorang siswa mengalami kemunduran pesat

terhadap prestasi belajarnya, maka selain wali kelas, administrator

kesiswaan juga mempunyai hak untuk meneliti serta memberikan

bimbingan terhadap anak tersebut. Adapun prinsip dasar penilaian hasil

belajar yang dikemukakan oleh Sahertian, adalah sebagai berikut :

t) Penilaian yang berkesinambungan (kontinuitas)

2) Penilaian bersifat keseluruhan (integritas)

3) Penilaian bersifat objektife

'' Ibid. h. 135-136
ro Ihid. h.97
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3. Proses Administrasi Kesiswaan

Sebagaimana telah diketahui bahwa konsep administrasi kesiswaan

adalah suatu bentuk kerjasama yang dilakukan untuk mencapai tujuan

tertentu. Untuk mencapai tujuan tersebut diperlukan perencanaan yang

matang, perorganisasian-yang terarah, pelaksanaan program yang terencana,

serta pengevaluasian yang dilakukan penanggungiawab kegiatan. Hal itu

disebut dengan manajemen pendidikan yang meliputi : Planning

(perencanaan), organizing (pengorganisasian), actuating (pengaktualisasian),

dur Controling (pengontrolan)20. Lebih lanjut akan diuraikan tentang proses

administrasi kesiswaan sebagai berikut :

a Planning (perencanaan)

Perencanaan (planning) adalah firngsi yang pertama dan utama

yang harus dilakukan oleh sebuah lembaga sebelum melakukan aktivitas

yang lain. Begiru juga aktivitas atau kegiatan kesiswaan, kalau tidak ada

perencanaan atau program, maka aktivitas kesiswaan dalam membina

siswa tidak akan terarah, tidak jelas apa yangakan dituju, dan tidak jelas

pula apa yang akan dikerjakan.

Menurut Yusuf Enoch yang dikutip oleh Atmodiwirio dalam

bukunya Manajemen Pendidikan Indonesia menyatakan bahwa :

"Perencanaan merupakan proses mempersiapkan hal-hal yang akan

dikerjakan pada waktu yang akan datang untuk mencapai suatu tujuan

20 
So€bagio Atmodiwirio, Manajemen Pendidikon Indonesia, Jakarta : PT. Ardadirya Jayar2005' h' 7
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yang telah ditetapkan lebih dahulu."2r Sedangkan menurut Lembaga

Administrasi Negara perencanaan adalah :

1) Perencanaan dalam arti seluasJuasnya tidak lain adalah suatu
proses mempersiapkan secara sistematis kegiatan-kegiatan yang
akan dilakukan untuk mencapai sesuatu tujuan tertentu.

2) Perencanaan adalah proses penentuan tujuan, penentuan

kegiatan, dan penentuan aparat pelaksana kegiatan untuk
mencapai tujuan.

3) Perencanaan adalah usaha yang diorganisasikan dengan dasar

perhinmgan untuk memajukan perkembangan tertentu."

Berdasarkan pendapat di atas maka tahapan perencanaan itu

meliputi beberapa kegiatan, yaitu :

l) Perhihmgan jauh ke masa depan

2) Sasaran dalam pencapaian tujuan

3) Perumusan metode

4) Pembuatan jadwal pelaksanaan

5) Aktivitas yang memperoleh prioritas

6) Perkiraan dan penetapan dana atau biaya

7) Lokasi pelaksanaan kegiatan

b. Organixin g (pengorganisasian)

Program-program kegiatan kesiswaan baik yang beriangka panjang

maupun menengah harus dibarengi dengan pengorganisasian yang baik

'' tbid. h. z?

" tbid.h.'t7
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pula. Menurut Atmodiwirio yang mengutip pendapat Siagian

pengorganisasian adalah :

Setiap bentuk persekutuan antara dua orang atau lebih yang
bekerjasama untuk tujuan bersama dan terikat secara formal dalam
persekutuan. Dalam hal ini selalu terdapat hubungan antara
seorang/kelompok yang disebut pimpinan dan seorang/kelompok
yang disebut bawahan"

Edgar Schein juga menyatakan definisi tentang organisasi yang

dikutip oleh Atmodiwirio juga yang menyatakan bahwa "Organisasi

sebuah koordinasi yang bersifat rasional dari berbagai aktivitas beberapa

orang untuk mencapai tujuan yang jelas, baik itu melalui pembagian kerja

dan fungsi atau melalui jenjang wewenang serla tanggungiawab."2a

Pada dasamya, pengorganisasian adalah memperinci kewajiban-

kewaj iban dan tugas-tugas yang hendak dilaksanakan dalam melakukan

pengawasan dan memberi batas-batas tanggungiawab dan wewenang

untuk membantu terwujudnya rencana yang telah ditetapkan. Untuk

tercapainya tujuan suatu organisasi maka diperlukan asas-asas yang

menunjang pengorganisasian tersebut. Asas-asas pengorganisasian

menurut Mazrur adalah sebagai berikut :

I ) Organisasi harus Fungsional
2) Pengelompokkan satuan kerja harus menggambarkan pembagian

keria
3) Organisasi harus mengatur pelimpahan wewenang dan

tanggturgiawab
4) Organisasi harus mancerminkan rentangan control

" tbid. h. too

' tbi..l. h, lot
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5) Organisasi harus mengandung kesaruan
6) Organisasi harus fleksibel dan seimbang

grerintah

c, Actuating (pengaktualisasian/penggerakkan)

Menurut George R. Terry yang dikutip oleh Sukama menyatakan

bahwa actuating adalah

25 Mazrur, Buku Aj ctr, h. 30-32
26 Sukama. Dusar-Dasar Manujemen. Bandung: Mandar Maju, 1992 h.82
2' tbid h. E3

Membangkitkan dan mendorong semua anggota kelompok agar
supaya berkehendah dan berusaha dengan keras untuk mencapai
tujuan dengan ikhlas serta serasi dengan p^e-rencanaan dan usaha-

usaha pengorganisasian dari pihak pimpinan'o

Dari pengertian tersebut dapat diketahui bahwa actuating adalah

upaya merealisasikan perencana{m (planning) dan pengorganisasian

(organizing'1 ke dalam suatu tindakan yang telah ditetapkan sebelumnya.

Oleh karena itu, aktivitas actuating ini sifatnya berhubungan langsung

dengan orang-orang (masyarakat), baik itu rekan kerja dalam

melaksanakan kegiatan ataupun orang-orang yang menjadi objek kegiatan

tersebut.

Adapun faktor-faktor yang diperlukan untuk penggerakan ini

menurut Sukarna adalah :

I ) Kepemimpinm (l e ader s hip)
2) Sikap dan Moril (auitude and morale)
3) Tata hubungan (communication)
4) Perangsang (ince ti're)
5) Supervisi (s uperv is ion)
6) Disiplin (disciplinel t I
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d. Contrcling (pengawasan/pengendalian)

Menurut pendapat Harold Koontz dan Cyrill O'Donnel yang

dikutip oleh Atmodowirio, contolling adalah:

?8 Soebagio Atnrodiwirio, Manajemen Penditlikun,h. 175
ro tbid, h. t7o

Pengawasan adalah pengukuran dan koreksi atas pelaksanaan kerja
dengan maksud untuk mewujudkan kenyataan atau menjamin
bahwa tujuan-fujuan organisasi dan rencana yang disusun
dapat/telah dilaksanakan dengan baik. 28

Kemudian Ibrahim Lubis menyatakan bahwa "Pengawasan adalah

kegiatan manajer yang mengusahakan agar pekerjaan-pekerjaan terlaksana

sesuai dengan rencana yang ditetapkan, dan atau dengan hasil yang

dikehendaki."2e

Dari dua pendapat di atas dapat disimpulkan bahwa controlling

(pengawasan/pengendalian) adalah upaya yang mengusahakan agar semua

rencana dan peraturan-peraturan yang telah disepakati terlaksana sesuai

dengan keinginan. Oleh karena itu, controlling dalam sebuah manajemen

berfungsi sebagai pengawas yang melihat apakah kegiatan-kegiatan yang

telah direncanakan sesuai dengan keinginan atau tidak.

Selanjutnya menurut Atmodirvirio prinsip-prinsip pengawasan

adalah sebagai berikut :

l) Obyektifdan menghasilkan fakta
2) Pengawasan harus berpangkal dari keputusan pimpinan
3) Preventif
4) Pengawasan bukan tu.juan utama
5) E,fisiensi
6) Merumuskan apa yang salah
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7) Hasil temuan dari pelaksanaan pengawasan harus diikuti dengan
tindakan koreLrtif yang tepaCo

Untuk mempermudah mekanisme pengawasan sebagai salah satu

dari kesatuan kerja, maka dibuhrtrkan perincian mekanisme kerja

pengawas serta bentuk-benhrk kegiatan yang berkenaan dengan

pengawasan tersebut. Rincian kegiatan dan mekanisme kerja pengawas

dapat dijelaskan sebagai berikut :

l) Mekanisme kerja

a) Program kerja tahunan bidang disusun oleh bidang masing-masing

b) Berdasarkan program tahunan bidang tersebut disustm rencana

kegiatan pengawasan yang meliputi komponen kurikulum, tenaga

teknis, kesiswaan sarana/prasarana, tata usaha sekolah, dan

hubungan sekolah dengan masysrakat (komite)

c)Berdasarkan rencana kegiatan pengawasan tahunar/semester,

pengawasan me laksanakan tugas pengawasannya

d) Hasil pengawasan berbentuk sebuah laporan ekspositoris yang

disampaikan kepada kepala kantor wilayah u.p. kepala bidang yang

relevan dan laporan khusus non teknis disampaikan kepada kepala

kantor wilayah

'o tbid h. | 79
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e) Hasil pengelolaan laporan pengawasan oleh bidang disampaikan

kepada kepala kantor wilayah dan tembusan kepada direktorat yang

relevan

$ Rapat koordinasi antar bidang sekolah dan pengawas diadakan

secara periodic, minimal sekali dalam 5 bulan

2) Jenis rapat

a) Rapat direktif

b) Rapat koordinatif

(1) Secara periodik

(2) Secara insidental

3) Rencana kegiatan pengawas tahunar/semester

Rencana ini berdasarkan matriks, dan deskritif operasional yang

berisi :

a) Komponen pengawasan

b) Sasaran pengawasan

c) Kegiatan pengawasan

d) Waktu pelaksanaan pengawasan

4) Laporan hasil pengawasan

a) Laporan bulanan

Laporan bulanan adalah hasil kegiatan pengawasan selama satu

bulan yang dilakukan datam bentuk laporan analisis.



b) Laporan semester

Laporan semester adalah laporan menyeluruh, berdasarkan wilayah

kota dari hasil kegiatan pengawasan selama satu semester.

c) Laporan tahunan

Laporan menyeluruh dari hasil kegiatan pengawasan selama satu

tahun.

d) Laporan khusus

Laporan khusus adalah laporan teknis dan non teknis mengenai

sesuatu masalah tertentu yang harus dilaporkan kepada kepala

kantor wilayah dengan tembusan kepada unit yang relevan.

B. Kerangka Pikir

Proses administrasi yang baik akan dapat terlaksana apabila sesuai dengan

konsep-konsep yang telah ditentukan. Dalam melaksanakan konsep-konsep

administrasi tersebut, perlu adanya sebuah perencanaan yang matang,

pengorganisasian yang terarah, pelaksanaan yang tepat, serta pengawasan yang

telperinci yang disebut manajemen. Manajemen mempunyai empat fungsi, yaitu

planning, organizing, actuiting, dan controlling.

Sebagai salah satu bagian dari sistem administrasi, administrasi kesiswaan

hendaknya juga mengikuti konsep-konsep adminisrrasi yang ada. Di Madrasah

Ibtidaiyah Muslimat NU Palangka Raya pelaksanaan administrasi kesiswaan

telah dilakukan, tetapi bagaimana pelaksanaannya secara keseluruhan dan

24
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kendala apa saja yang dihadapi selama pelaksanaan administrasi kesiswaan akan

diteliti melalui penelitian ini.

Untuk lebihjelas dapat dilihat dari kerangka pikir berikut :

Administrasi Kesiswaan
Madrasah Ibtidai Muslimat NU Palan a

+

Ketatausahaan
Murid

Bimbingan
dan

Penyuluhan

Kendala yang dihadapi

C. Pertanyaan Penelitian

Untuk mempernrudah penulis melakukan penelitian, nraka disusunlah

pertanyaan penelitian sebagai berikut :

l. Bagaimana teknik pelaksanaan administrasi kesisrvaan di Madrasah Ibtidaivah

Muslimat NU Palangka Raya

a. Apa saia hal-hal yang dilaksanakan dalam administrasi kesisw.aan?

b. Siapa yang berperan melaksanakan administrasi kesiswaan?

Administrasi KesisS

Pencatatan
Prestasi belajar

Penerimaan
Murid Baru

Solusi yang dilakukan
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c. Bagaimanakah administrasi kesiswaan selama ini dilakukan ?

d. Kapan pelaksanaan administrasi kesiswaan dilakukan ?

e. Untuk apa tujuan administrasi kesiswaan dibuat ?

f. Bagaimana teknis pelaksanaan administrasi kesiswaan selama ini ?

g. Bagaimana format administarsi kesiswaan selama ini ?

h. Bagaimana langkah-langkah administrasi kesiswaan ini ?

i. Siapa yang melakukan pengontrolan administrasi kesiswaan ?

2. Apakah ada kendala yang te{adi dalam pelaksanaan administrasi kesiswaan di

Madrasah Ibtidaiyah Muslimat NU palangka Raya

a. Apa saja bentuk kendala yang terjadi daram pelaksanaan administrasi

kesiswaan di Madrasah Ibtidaiyah Muslimat NU palangka Raya ?

b. Apa saja sebab terjadinya kendala tersebut ?

3. Bagaimana solusi yang dilakukan untuk menghadapi berbagai kendala yang

terjadi dalam pelaksanaaan administrasi kesiswaan di Madrasah Ibtidaiyah

Muslimat NU Palangka Raya

a. Usaha apa saja yang dilakukan untuk menghadapi kendala ynag terjadi

dalam pelaksanaan adminisrrasi kesiswaan di Madrasah lbtidaiyah

Muslimat NU Palangka Raya ?

b. Siapa saja yang berperan daram memutuskan sorusi untuk berbagai kendala

yang dihadapi dalam pelaksanaan administrasi kesiswaan di Madrasah

Ibtidaiyah Muslimat NU palangka Raya?
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c. Kapan solusi dilakukan dalam menghadapi kendala dalam pelaksanaan

administrasi kesiswaan tersebut ?

d. Bagaimana teknis pemecahan masalah untuk berbagai kendala yang dihapai

dalam pelaksanaan administrasi kesiswaan ?

e. Bagaimana langkah-langkah yang dilakukan untuk memecahkan berbagai

kendala yang dihadapi dalam pelaksanaan administrasi kesiswaan di

Madrasah Ibtidaiyah Muslimat NU palangka Raya ?
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BAB III

METCDE PEI{ELITIAII

A. Wsktu dan Tempat Penelitian

1. Waktu Penelitian

Waktu yang digunakan dalam penelitian ini selama 2 bulan. Kegiatan

penelitian tersebut sudah melalui berbagai pertimbangan, diantaranya adalah

kelender pengajaran di sekolah tempat penelitian maupun kalender akademik

kampus Sekolah Tinggi Agama Islam Negeri (STAIN) palangka Raya,

kondisi lapangan tempat penelitian serta kemampuan peneliti.

2. Tempat Penelitian

Penelitian ini dilakukan di Madrasah Ibtidaiyah Muslimat NU palangka

Raya yang beralamat di Komplek Yayasan Bina Bakti perguruan Muslimat

NU, Jalan Pilau Nomor 4l Kelurahan panarung Kecamatan pahandut Kota

Palangka Raya. Lokasi Madrasah Ibtidaiyah Muslimat NU palangka Raya

sangat strategis dan aman untuk proses belajar mengajar. karena terletak di

antara jalan Pilau dan Jalan Jati Panarung. Di samping itu, Madrasah

Ibtidaiyah Muslimat NU Palangka Raya mudah dicapai karena berada di jalur

transportasi lintaq Panarung.

28
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B. Pendekatan dan Subjek Penelitian

Dalam penelitian ini penulis menggunakan metode penyelidikan deskriptif,

yaitu penelitian yang bertujuan menggambarkan secara tepat sifat-sifat suatu

individu, keadaan gejala atau kelompok tertentu, atau untuk menentukan

frekuensi atau penyebaran suatu gejala dengan gejala lain dalam masyarakat.3r.

Penelitian kualitatif ini dimaksudkan agar penulis dapat mengetahui dan

menggambarkan apa saja yang terjadi di lapangan dengan lebih jelas dan

terperinci, sehingga dapat mengumpulkan data sebanyak mungkin mengenai hal-

hal yang menyangkut masalah pelaksanaan dan penerapan administrasi

kesiswaan yang ada di Madrasah Ibtidaiyah Muslimat NU Palangka Raya.

Untuk melakukan penelitian ini, peneliti menentukan subjek penelitian

yang berjumlah 5 (lima) orang, yaitu sebagai berikut :

I . Kepala Madrasah Ibtidaiyah Muslimat NU Palangka Raya selaku

penanggunglawab dari segala aktivitas yang ada di madrasah tersebut,

termasuk aktivitas bidang ke siswaan.

2. Wakamad Kesiswaan, karena menyangkut masalah kegiatan belajar mengajar

siswa dan siswi Madrasah Ibtidaiyah Muslimat NU Palangka Raya.

3. Tata usaha sekolah, selaku penggerak kegiatan administrasi kesiswaan yang

terdapat di Madrasah Ibtidaiyah Muslimat NU Palangka Raya.

4. Dua orang guru sebagai informan untuk melengkapi pengumpulan data.

3r Soejono dan Abdurrahman, Meto de Penelitiun Suatu Pemikirun dan Pcncropan, !akana i Rineka Cipta
h.22
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Dengan demikian peneliti memilih dan menentukan subj ek penelitian yang

terdiri dari : Kepala Madrasah Ibtidaiyah Muslimat NU Palangka Raya,

Wakamad Kesiswaan, dan tata usaha sekolah serta dua orang guru sebagai

informan

C. Teknik Pengumpulan Data

Jenis data yang diperlukan dalam penelitian ini terdiri dari dua jenis, yaitu

data tertulis dan data tidak tertulis. Untuk memperoleh data tersebut, maka

diperlukan teknik-teknik pengumpulan data sebagai berikut :

1. Observasi, yaitu pengamatan langsung terhadap subjek maupun objek yang

akan diteliti, meliputi beberapa hal sebagai berikut :

a. Mengamati tentang administrasi kesiswaan di Madrasal Ibtidaiyah

Muslimat NU Palangka Raya, seperti administrasi penerimaan murid baru,

ketatausahaan murid, bimbingan dan penyuluhan serta pencatatan prestasi

belajar siswa.

b. Mengamati segala aktivitas yang berkaitan dengan administrasi kesiswaan

di Madrasah Ibtidaiyah Muslimat NU Palangka Raya, seperti aktivitas

penerimaan murid baru, ketatausahaan murid, bimbingan dan penyuluhan

serta pencatatan prestasi belajar siswa.

2. Wawancara, yaitu mencari keterangan langsung dari responden tentang

berbagai kegiatan yang berkaitan dengan administrasi kesiswaan yang

meliputi:
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a. Pelaksanaan administrasi kesiswaan di Madrasah Ibtidaiyah Muslimat NU

Palangka Raya, seperti pelaksanaan penerimaan murid baru, ketatausahaan

murid, bimbungan dan penyuluhan serta pencatatan prestasi siswa.

b. Berbagai aktivitas yang berkaitan dengan pelaksanaan administrasi

kesiswaan yang terdapat di Madrasah Ibtidaiyah Muslimat NU Palangka

Raya, seperti pelaksanaan penerimaan murid baru, ketatausahaan murid,

bimbungan dan penyuluhan serta pencatatan prestasi siswa.

Kendala yang dihadapi dalam pelaksanaan administrasi kesiswaan dic

madrasah Ibtidaiyah Muslimat NU Palangka Raya

d. Solusi yang dilakukan pihak sekolah dalam menghadapi kendala selama

pelaksanaan administrasi kesiswaan di Madrasah Ibtidaiyah Muslimat NU

Palangka Raya.

3. Dokumentasi, yaitu memperoleh data dari sumber tertulis, seperti arsip,

dokumen, laporan, dan hasil penelitian yang relevan dengan masalah

administrasi kesiswaan yang ada di Madrasah Ibtidaiyah Muslimat NU

Palangka Raya.

D. Pengabsahan Data

Data yang diperoleh menggunakan tiga teknik tersebut di atas, diproses

sedemikian rupa untuk memperoleh data yang absah. Keabsahan data adalah

untuk menjamin bahwa semua apa yang telah diamati dan diteliti serta hasil dari
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/
wawancara tersebut relevan dengan kenyataan yang ada. Hal demikian untuk

menjamin dan memelihara data informasi yang dikumpulkan itu benar.

Untuk memperoleh keabsahan data, peneliti menggunakan teknik

triaggulasi sebagaimana yang dikemukakan Moleong" y*g dapat dicapai

dengan jalan :

l. Membandingkan data hasil pengamatan dengan data hasil wawancara

2. Membandingkan apa yang dikatakan orang di depan umum dengan apa yang

dikatakannya secara pribadi

3. Membandingkan apa yang dikatakan orang tentang tempat penelitian dengan

apa yang dikatakannya sepanjang waktu

4. Membandingkan keadaan dengan perpsektif seseorang dengan berbagai

pendapat dan pandangan orang seperti rakyat biasa atau orang yang

berpendidikan

5. Membandingkan hasil wawancara dengan isi dokumen yang berkaitan.

E. Analisa Data

Analisis data yang digunakan dalam penelitian ini adalah analisis Miles dan

Huberman33, yang meliputi langkah-langkah sebagai berikut :

r? Lexy I. Moleong, Metodologi Penelitian Kuolitarf Bandung: PT. Remaja Rosdakarya, h- 178
31 Matthew B. Miles dan A. Michael Huberman, Analisis Dato Kualitatd Buku Sumher Tentang Melode'

Metode B(!ru.lakarta : Universitas lndonesia Press, h. l5 - 2l
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1. Pengumpulan data, yaitu mengumpulkan data dalam aneka macam cara yang

digunakan dalam penelilian ini, yaitu observasi, wawancara, dan

dokumentasi.

2. Reduksi data, yaitu proses pemilihan, pemusatan perhalian pada

penyederhanaan, pengabstrakan, dan translormasi data ..kasar,' yang muncul

dari catatan-catatan tertulis di lapangan.

3. Penyajian data, yaitu sekumpulan informasi tersusun yang memberi

kemungkinan adanya penarikan kesimpulan dan pengambilan tindakan.

4. Menarik kesimpulan / verifikasi, yaitu menarik kesimpulan dari makna-

makna yang muncul yang berhubungan dengan data dan harus diuji

kebenarannya, kekokohannya, dan kecocokannya.
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tlAI] tv

IIASIL PENEI,ITIAN I)AN PF:,MI}AII.ASAN

A. Gambaran Umum Lokasi I'cnelitiln

l. Scjarah Berdirinya Madrasah Ibtidaiyah Muslimat NU l'alangka Raya

Madrasah Ibtidaiyah Muslinrat NU Palangka Raya beralanrat di Jalan

Pilau Nomor 4l Kelurahan Panarung Kecamatan Pahandul didirikan tahun

1986 oleh ibu-ibu pengajian Muslimat NU Kotamadya Palangka Raya.

Lokasi Madrasah Ibtidaiyah Muslimat NU Palangka Raye sangat slrategis

dan aman untuk proses belajar mengajar, karena terletak di tengah,ialan Pilau

dan Jalan Jati Panarung. Di samping itu, Madrasah lbtidaiyah Muslimat NU

Palangka Raya mudah dicapai karena berada di jalur transportasi lintas

Panarulg.

Sejak tahun 1991 pengelolaannya dilakukan olch Yayasan Pergunuur

N4uslinrut NU sesuai dcngan Akta Notaris Junani Abdullah, S[] ].Jo. 2 'l ahLur

1991, di barvah binaan Departeuren Agama Republik lndoncsia. Kcurudirn

pada tahun 1995 susunan pengurus dan anggaran tlasar Yayasan Pargunr:rrr

Mr.rslimat NU mengalanri perubal.ran sesuai dengan kebutuhan saat itu rlcngan

Akta Notaris Junani Abclullah, SI I No. 5 Tahun 199.1.

Pada tahun 1994 status N4adrasah lbtidaiyah lVlusliruat Nl) Palangka

Raya nreningkat dari "'ferdaliar" nrenjadi "Diakui" dcngan Nomor MP-

6/5,PP.001/136/1994. Sampai sekarang sudah l5 kali nrelaksanakan ujiarr

akhir. dcngan lulusan 1,ang nrarnpu bersaing di nrasvarakat.
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Adapun ukuran lokasi Madrasah Ibtidaiyah Muslimat NU Palangka

Raya pada tahun 2008 berjumlah 2300 m, dengan perincian sebagai berikut :

a. Luas Bangunan 876 m

b. Luas pekarangan 924 m

c. Luas kebun 500 m

2. Data Siswa dan Guru Madrasah Ibtidaiyah Muslimat NU Palangka

Raya

Adapun data jumlah siswa yang ada di Madrasah Ibtidaiyah Muslimat

NU Palangka Raya dari tahun ajaran 200612007 sampai dengan 200812009

adalah sebagai berikut :

TABEL 1

DATA JIJMLAH SISWA MADRASAH IBTIDAIYAH
MUSLIMAT I\ru PALANGKA RAYA DARI TAHI.N AJARAN

200612001 s/d 2008/2009

TAHUN A.IARAN

Sumber data : Tata Usaha Madrasah Ibtidaiyah Muslinrat NLJ Palangka Raya

NO JUMLAH SISWA

I 2

I

2

3

272 orang

297 orang

337 orang

2006/2007

200712008

2008/2009

I
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atas dapat diketahui bahwa jumlah siswa dalam 3 tahun

Muslimat NU palangka Raya telah mengalami

dan tenaga pengajar di Madrasah lbtidaiyah

tahun ajaran 200812009 adalah sebagai berikut:

I

I

I

!



TABEL 2

DATA GURU DAI\ PEGAWAI MADRASAII IBTIDAIYAH
MUSLIMAT NU PALANGKARAYA

NO NAMAA{IP GOL/
RUANG

NEGERI/
SWASTA

JABATAN PENDIDIKAN
TERAKHIR

TMT

I , 3 5 6 7

1 Drs. Rahmani
NIP. 150 273 991
Khairan Ali, A. Ma
NIP. 150 ztt 559
Hj. Hadijah, A. Ma
MP. 150 2t2 070
Surtinah, A. Ma
NIP. 150 229929
Lenora Diut. A. Ma
NIP. 150 229 675
Denie, A. Ma
MP. 132 078 389
Faridah, S. Ag
NIP. 150 306784
Ida Elysya, A. Ma
NIP. r50 356 501

Hj. Ratna S. Banani
Imam Sholikhin,
s.Ag
Hj. Ithriyah, S. Ag
Noor Salamiyah,
S.Ag

IVa

lVa

IVa

III d

III c

III c

III b

IIb

PNS

PNS

PNS

PNS

PNS

PNS

PNS

PNS

GTY
GTY

GTY
GTY

Kep. Madrasah

Guru Matpel

Wali Kelas II b

Wali Kelas II a

Guru Matpel

WaliKelasM/Wakamad
Pengajaran

Wali Kela-s III a

Wali Kelas I a

Guru Matpel
Wali Kelas V

Guru Matpel
Wali Kelas III b

s-1

D_II

D_II

D_II

D-II

D_II

s-l
D_II

PGA
s-1

S- 1

1S-

2006

1998

1998

2002

2007

1994

2005

2005

2006
2000

2004
1998

2

3

4

5

6

7

8

9

l0

11

t2

4
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I ) 3 4 5 6 1

13

t4
15

16

t7
l8
t9

20

2l
22
23
24

Mursidah, S. Ag
Lidya Santi, S. Pd. I
Aliansyah, A. Ma
Bambang Sugianto.
S. Pd. I
Saidul Abror. S. Ag
Jumiati. S. Ag
Atik Ulbar Hariyadi.
A. Ma
Ibrahim. S. Pd. I

Eka Novera, A. Ma
Kibtiyah
Suryadi
Ana

GTY
GTY
GTY
GTY

GTY
GTY
GTY

GTY

GTT
GTT
GTT
GTT

Guru Matpel
Guru Matpel
Guru Matpel

Wali Kelas IV

Guru Matpel / TU
Wali Kelas I b
Guru Matpel

Guru Matpel / Wakamad
Kesiswaan

Guru Matpel
Penjaga

Guru Matpel
Kebersihan

s-l
s-l
DII
s-1

S. I

s-l
D-II

s-l
D_II
SMP

D_IIPGO
SMP

2001
2002
2005
2004

2005
2005
2005

2007

2007
2005
2007
2008

Sumber data : Tata Usaha Madrasah Ibtidaiyah Muslimat NU Palangka Raya

38
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Dari Data di atas dapat diketahui bahwa tenaga pengajar di

Madrasah Ibtidaiyah Muslimat NU Palangka Raya berjumlah 23 orang.

Dengan latar belakang pendidikan S-1 sebanyak ll orang, D - lI l0

Orang, PGA I orang dan SMP 2 orang.

3. Sarana dan Prasarana Madrasah Ibtidaiyth Muslimat NU Palangka

Raya

Adapun sarana dan prasarana yang menunjang proses belajar mengajar

di Madrasah Ibtidaiyah Muslimat NU Palangka Raya dibagi menjadi dua

macam, yaitu :

a. Keadaan Ruangan

Keadaan nrangan di Madrasah Ibtidaiyah Muslimat NU Palangka

Raya adalah sebagai berikut :

TABEL 3

KEADAAN RUANGAN MADRASAH IBTIDAIYAH
MUSLIMAT NU PALANGKA RAYA TAIIUN 2OO8

N
()

.IENIS
RUANGAN

JUMLAH
RUANGAN

KEADAAN
RUANGAN

TAHUN
DI

BANGUN

SUMBER
DANA

I 2 -i 4 5 6

I

2

Ruang teori

Ruang

kepala

il

I

Baik

Baik

r986 Yayasan

Muslimat

NU

I



I ) 3 4 5 6

J

4

5

6

7

Ruang guru

Ruang UKS

Perpustakaan

Mushalla

WC

I

I

I

I

J

Baik

Baik

Baik

Baik

Baik

ruMLAH l9
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Sumber Data : Tata Usaha Madrasah Ibtidaiyah Muslimat NU Palangka

Raya

Dari data di atas dapat diketahui bahwa jumlah ruangan di Madrasah

Ibtidaiyah Muslimat NU Palangka Raya berjumlah 19 ruangan dan

keadaan ruangan di Madrasah lbtidaiyah Muslimat NU Palangka Raya

semuzmya dalam keadaan baik dan dapat digunakan untuk proses belajar

mengajar.

b. Keadaan Barang Inventaris

Berdasarkan data yang diperoleh peneliti, keadaan barang inventaris

Madrasah Ibtidaiyah Muslimat NU Palangka Raya adalah sebagai berikut :
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TABEL 4

KI,ADAAN BARANG IIYVENTARIS MADRASAH
IBTIDAIYAH MUSLIMAT I\U PALA.I{GKA RAYA

Sumber data : Tata Usaha Madrasah Ibtidaiyah Muslimat NU Palangka

Raya

NO JENIS
BARANG

JUMLAH
BARANG

ASAL/
SUMBER

TAHUN
PENGADAAN

KET

I 2 ., 5 6

Kursi siswa

Lemari kelas

Meja guru

Lemari guru

Lemari arsip

Kursi tamu

Mesin tik

Kipas angin

Papan tulis

Lemari

perpustakaan

Komputer

Wirales

170 buah

6 buah

13 buah

2 buah

I buah

1 set

1 buah

I buah

2 huah

2 buah

Yayasan

Yayasan

Yayasan

Yavasan

Yayasan

Yavasan

Yayasan

Yavasan

Komite

Yayasan

Komite

Komite

t999

1992

t992

1992

1995

1995

2000

2000

2000

r 998

2004

2003

4

:l
:l
.l
,l
:l
,0 I

,,1
,rl

10 buah

3 buah
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Dari data di atas dapat diketahui bahwa untuk barang-barang

tersebut pengadaannya diperoleh dari Yayasan atau berasal dari

sumbangan komite sekolah.

B. Penyajian Data

Pelaksanaan administrasi kesiswaan di Madrasah Ibtidaiyah Muslimat NU

Palangka Raya meliputi 4 konsep, yaitu :

1. Konsep Penerimaan Murid Baru di Madrasah lbtidaiyah Muslimat NU

Palangka Raya

Madrasah Ibtidaiyah Muslimat NU Palangka Raya pada awal tahun

ajaran juga mengadakan kegiatan penerimaan murid baru. Pada tahun ajaran

2008/2009 kegiatan penerimaan murid baru dilakukan sejak tanggal I s/d 7

Juli 2008, dengan jadwal kegiatan sebagai berikut :

TABEL 5

JADWAL KEGIATAN PENERIMAAN MURJD BARU
DI MADRASAH IBTIDAIYAH MUSLIMATNU

PALANGKA RAYA

NO TANGGAL KEGIATAN KET

I ) 1 4

I

2

I s/d 7 Juli 2008

8 Juli 2008

Pencrimaan berkas

Seleksi tertulis
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I 2 3 4

3

4

5

9 Juli 2008

11 Juli 2008

I I s/d 15 Juli 2008

Seleksi wawancara

Pengumuman hasil seleksi

Daftar ulang

Sumber data : Arsip Wakamad Kesiswaan Madrasah Ibtidaiyah Muslimat
NU Palangka Raya

Selanjutnya untuk memperlancar kegiatan penerimaan murid baru di

Madrasah Ibtidaiyah Muslimat NU Palangka Raya, maka sebelum seluruh

kegiatan dilaksanaan, maka dibentuklah susunan piket seleksi dan piket

daftar ulang yang langsung dikoordinator oleh Wakil Kepala Madrasah

(Wakamad) bagian Kesiswaan.

Adapwr materi seleksi tertulis dan seleksi wawancara, menurut hasil

wawancara dengan Wakamad Kesiswaan adalah sebagai berikut :

Materi tertulis dan warvancara berupa membaca dan menulis huruf
latin, membaca dan menulis huruf hijaiyah, serta berhitung tingkat

dasar, yaitu hitungan antara 1 sampai dengan 20. Baik itu -manghitung
urut ataupun polaLmbahan ringan yang tidak lebih dari 20.12

Setelah dilakukan tes te(ulis dan tes wawancara, maka diputuskanlah

yang lulus, kemudian dianj urkan untuk daftar ulang. Daftar ulang ini

dimaksudkan untuk mendata kembali orang-orang yang telah dianggap lulus

oleh panitia. Adapun orang-orang yang dinyatakan lulus tetapi tidak

metakukan daftar ulang, maka orang tersebut dianggap tidak lulus.

12 wawancara dengan tbrahim,A.Ma di Palangka Raya. Jum'at l7 Oktober 2008
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Seperti dalam hal seleksi berkas, pada kegiatan daftar ulang juga

disusun daftar piket yang berfungsi untuk melayani orang-orang yang

mendaftar ulang setelah dinyatakan lulus seleksi tertulis dan seleksi

wawancara.

Cara yang dilakukan di Madrasah Ibtidaiyah Muslimat NU tersebut

sesuai dengan teori yang dikemukakan oleh Mazruri5 yang meliputi tentang

syarat penerimaan, formulir pendaftaran, pengumuman, buku pendaftaran,

waktu pendaftaran, dan jumlah calon yang diterima.

2. Konsep Ketatausahaan Murid di Madrasah Ibtidaiyah Muslimat NU

Palangka Raya

Dalam teori yang telah disebutkan pada Bab terdahulu, kegiatan dalam

ketatausahaan murid meliputi pengelompokkan dan kenaikan kelas,

perpindahan dan surat izin, kehadiran siswa, dan disiplin serta tata tertib

siswa. Kegiatan-kegiatan tersebut juga dilaksanakan di Madrasah lbtidaiyah

Muslimat NU Palangka Raya, yaitu sebagai berikut :

a. Pengelompokkan dan Kenaikkan Kelas

Sistem yang digunakan di Madrasah Ibtidaiyah Muslimat NU

Palangka Raya adalah Inteligence Grouping atau penggunaan sistem

pengelompokkan kelas yang disebut dengan Sistem Tingkat (grade

" Mazw, Buku Aiar Mata Kulioh Administrqsi Pendidikqn,h. 54
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system), yaitu mulai dari kelas t hingga kelas 6. Adapun data sisrva di

Madrasah Ibtidaiyah Muslimat NU Palangka Raya pada tahun ajaran

200812009 menurut tingkatannya adalah sebagai berikut :

TABEL 6

DATA SISWA MADRASAH IBTIDAIYAH MUSLIMAT NI.:
PALANGKA RAYA TATIUN AJARAN 2008/2009

Sumber Data : Tata Usaha Madrasah Ibtidaiyah Muslimat NU Palangka
Raya

Berdasarkan data di atas diketahui bahwa siswa di Madrasah

Ibtidaiyah Muslimat NU Palangka Raya mulai dari kelas t - Vl bcrjumlah

337 siswa dengan jenis kelamin laki-laki berjumlah 169 dan bcrjenis

kelamin perempuan berj unrlah 168.

NO KELAS KELOMPOK
BELAJAR

LK PR ruMLAH

I .,
3 4 5 6

I I 2 40 30 70

) II 2 38 32 70

, III 2 5) 36

4 IV 2 l) /t 46

5 2 20 28 48

6 VI I l5 t9 34

ruMLAI] ll 169 168 337

69
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Adapun data tentang kenaikkan kelas di Madrasah Ibtidaiyah

Muslimat NU Palangka Raya" dapat dilihat dalam tabel di bawah ini :

TABEL 7

DATA KENAIKKAN SISWA MADRASAH
IBTIDAIYAH MUSLIMAT NU PALANGKA RAYA

TAHUN AJARAN 2O07/2008

Sumber data : Arsip Wakam
NU Palangka Raya

N
o

KELAS
JUMLAH SISWA

YANG NAIK KE,LAS
ruMLAH SISWA YANG
MENGULANG KELAS

T, P TOTAL L P TOTAL

I ,,
3 4 5 6 7 8

I IA l5 20 35 2 2

.' IB t7 35 I I 2

3 IIA t7 t7 34

4 IIB l7 t7 34

5 III A ll 9 20

6 III ts II t4

7 IVA l0 t4 23

8 IVB ll l5 25

9 l5 l9 34

l0 VI t4 l6 30

JUMLAH 138 159 297 3 I 4

adKesiswaan Madrasah Ibtidaiyah Muslimat

17

25

I
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Dari data di atas dapat diketahui bahwa jumlah siswa yang tidak naik

kelas sangat sedikit, bahkan hampir tidak ada. Hal tersebut juga di

kemukakan oleh Wakamad Kesiswaan sebagai berikut :

"Setiap tahun memang harnpi ngga ada yang tidak naik kelas, hanya

beberapa orang yang sangat tidak bisa diusahakan lagi sehingga

menyebabkan ia harus mengulang tahun depan.',36

b. Perpindahan dan Surat Izin

Unhrk mempermudah mengetahui izin masuk dan keluamya

siswa dari Madrasah Ibtidaiyah Muslimat NU palangka Raya, menurur

bagian Tata Usaha, Saidul Abror mengatakan :

Untuk mempermudah mencatat beberapa hal yang menyangkut
siswa, maka di sini setiap wali kelas wajib memiliki buku
Administrasi Kelas yang isinya antara lain keadaan siswa
berikut data tentang fisiknya yang meliputi kesehatannya, data
mutasi, serta catatan siswa bermasalah. Ada juga catatan barang
inventaris kelas dan suvervisi yang -biasa dilakukan oleh kepala
sekolah atau pengawas setiap bulan.37

Berdasarkan hasil observasi penulis Buku Administrasi Kelas itu

meliputi tentang :

I ) Keadaan siswa

2) Data fisik siswa

3) Mutasi siswa

ro Ibid
r) wawancara dengan Tata trsaha Madrasah Iblidaiyah Musrimat NLr palangka Rayu. saidur Abror di

Palangka Raya, Sabtu, l8 Oktober 2008
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4) Catatan siswa bermasalah

5) Barang inventaris

6) Penerimaan raport

7) Pengembalian raport

8) Suvervisi kelas

9) Catatan Keuangan (SPP)

10) Tabungan siswa

Dengan adanya buku-buku tersebut di atas, maka Wakamad

Kesiswaan lebih mudah mengontrol berbagai aspek yang tedadi pada

siswa dengan banhun wali kelas. Selain itu juga dengan adanya

pencatatan yang dilakukan wali kelas tersebut, maka mempermudah

untuk melakukan pengontrolan yang dilakukan Kepala Madrasah

selaku penanggung jawab segala sesuatu yang terjadi di madrasah

tersebut.

Tetapi menurut informan NH yang penulis temui untuk

wawancam mengatakan :

Buku Administrasi Kelas jarang terisi, karena kadang_kadang
dalam beberapa bulan data tersebut tidak berubah, sehingga
malas unh:k mengisinya. Biasanya kalau ada perubahan baiu
diisi sesuai dengan perubahan yang ada.l8

Hal tersebut di atas juga dikatakan oleh beberapa informan

lainnya. Oleh karea itu, dari beberapa hasil wawancara tersebut dapat

diketahui bahwa dalam pengisian buku Administrasi Kelas yang

38 Wawancara dengan informan berinisial NH di palangka Raya, Rabu, 22 Oktober 200g
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dilakukan oleh wali kelas hanya dilakukan kalau ada perubahan data

tentang siswanya. Tetapi kalau tidak ada perubahan, maka buku

Administrasi Kelas tersebut tidak diisi.

Hal tersebut di atas sesuai dengan teori yang dikemukakan oleh

Hendyat Soetopo dkk3e bahwa perpindahan dan surat izin harus

dilakukan dengan pencatatan bulanan yang meliputi jumlah murid pada

awal bulan, jumlah murid yang keluar, jumlah murid yang masuk, dan

jumlah murid pada akhir bulan.

c. Kehadiran Siswa

Untuk menguraikan hal-hal yang berhubungan dengan kehadiran

siswa yang menyangkut tingkat prestasi siswa di sekolah, menurut

informan IS mengatakan sebagai berikut :

"Untuk mengetahui kehadiran siswa, biasanya kami

menggunakan absen, kemudian pada akhir bulan kami laporkan

kepada Wakamad Kesiswaan untuk direkap ulang."a0

Hal serupa juga diungkapkan beberapa informan yang ditemui

penulis unfuk wawancara. Dari hasil beberapa wawancara tersebut

diketahui bahwa di Madrasah Ibtidaiyah Muslimat NU Palangka Raya

biasanya wali kelas melakukan absensi setiap hari. kemudian

dilaporkan absensi tersebut kepada Wakamad Kesiswaan pada setiap

3e Hendyat Soetopo, Pengantqr Operasionqt,h. 149* Wawancara dengan informan IS di Palangka Raya, Rabu, 22 Oktober 200E



50

akhir bulan. Dengan demikian, maka siswa yang sering tidak masuk

akan diproses melalui prosedur yang telah ditetapkan sekolah.

d. Disiplin dan Tata Tertib Siswa

Disiplin adalah salah satu pengembangan diri untuk mengenal

dirinya sendiri serta mencegah timbulnya persoalan yang akan merusak

moral. Selain itu disiplin tidak hanya sekedar aturan belaka, tetapi

maknanya menyenfuh hakekat kemanusiaan. Oleh karena itu di

Madrasah Ibtidaiyah Muslimat Nu Palangka Raya juga memiliki tata

tertib untuk melatih disiplin siswa. Adapun tata tertib siswa tersebut

adalah sebagai berikut :

a) Tata Tertib Masuk Sekolah

b) Tata Tertib Masuk ke dalam Kelas

c) Tata Tertib selama berada di dalam Kelas

d) Tata Tertib Waktu lstirahat

e) Tata Tertib Waktu Pulang Sekolah

f) Tata Tertib Seragam Sekolah

Dari berbagai tata tertib yang berlaku di Madrasah Ibtidaiyah

Muslimat NU Palangkaraya, dapat diketahui bahwa mulai dari siswa

masuk ke dalam lingkungan sekolah pada pagi hari sampai saat

meninggalkan sekolah pada siang hari, mereka sudah diatur olch tata
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tertib sekolah. Hal ini penting untuk melatih kedisiplinan bagi diri

siswa tersebut nantinya.

Perafuran dan tata tertib siswa tersebut telah sesuai denga teori

Chester Harris yang mengemukakan bahwa peratutan dan tata tertib

harus berisis moral yang mengatur tata kehidupan, pengembangan ego

dengan segala masalah instrinsik yang mengharuskan orang untuk

menentukan pilihan, pertumbuhan kekuatan untuk memberi jawaban

terhadap setiap aturan yang disampaikan, dan penerimaan outoritas

yang membantu seseorang untuk membentuk kemampuan dan

keterbatasan hidup.ar

3. Konsep Bimbingan dan Penyuruhan di Madrasah Ibtidaiyah Musrimat

NU Palangka Raya

Adapun konsep bimbingan dan penyuluhan di Madrasah Ibtidaiyah

Muslimat NU Palangka Raya menurut Wakamad pengajaran, Bapak Denie

mengatakan sebagai berikut :

Untuk bimbingan dan penyuluhan di madrasah ini tidak bersifat baku
atau tertulis, tetapi bersifat fleksibel. Maksudnya apabila ada hal yang

lianggap perlu untuk dibimbing, maka akan ditunjuk seorang-atai
juga bisa beberapa orang guru untuk membimbing siswa dan siswi
yang memerlukan bimbingan..^ Jadi tidak ada konsep baku dalarn
bimbingan dan penyuluhan ini.a2

al Piet A. Salertian . Dimensi Adninistrasi, h. l2)-124
a2 Wawancara dengan Wakamad pengajaran, Denie di palangka Raya, Jum,at l7 Oktober 200g
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Dari hasil wawancara tersebut dapat diketahui bahwa di Madrasah

Ibtidaiyah Muslimat NU Palangka Raya tidak ada konsep baku tentang

bimbingan dan penyuluhan, tetapi bimbingan dan penyuluhan bisa

dilaksanakan sesuai dengan situasi dan kondisi.

Dari uraian di atas untuk bimbingan dan penyuluhan di Madrasah

Ibtidaiyah Muslimat NU Palangka Raya tidak sesuai dengan teori yang

dikemukakan oleh Sahertian bahwa seorang guru harus mampu menjelaskan

prinsip-prinsip perkembangan anak dan kesehatan mental bagi bimbingan

individu maupun kelompok untuk mengenal masing-masing siswa sebagai

individu, mengetahui bermacam-macam gangguan emosi yang dialami anak,

manjalin kerjasama dengan para ahli di dalam program remedial,

memberikan pengalaman agar anak dapat melihat masa depan dari kebutuhan

vokaserial, memberikan kesempatan bagi semua siswa untuk berhasil dalam

usahanya, dan dapat menyimpulkan data dan menafsirkan hasil tes dan

menggunakan bermacam-macam teknik konseling untuk bimbingan, baik

individu maupun kelompok.as

4. Konsep Pencatatan Prestasi Belajar di Madrasah lbtidaiyah Muslimat

NU Palangka Raya

Sesuai dengan teori pencatatan prestasi belajar yang dikemukakan oleh

Sahertian bahwa pencatatan prestasi belajar tersebut harus sesuai dengan

13 Piet A. Sahertian, Dimensi Administrasr, h. 135- 136
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prinsip dasar penilaian hasil belajar yang meliputi penilaian yang

berkesinambungan (kontinuitas), penilaian bersifat keseluruhan (integritas),

dan penilaian bersifat objektif.aa

Pencatatan prestasi belajar di Madrasah Ibtidaiyah Muslimat NU

Palangka Raya langsung dikoordinir oleh Wakamad Kesiswaan. Adapun data

prestasi yang pemah dicapai oleh siswa Madrasah Ibtidaiyah Muslimat NU

Palangka Raya selama 2 tahun ini adalah sebagai berikut :

TABEL 8

DATA HASIL PRESTASI SISWA MADRASAHIBTIDAIYAH
MUSLIMAT NU PALANGKARAYA TAHUN 2007 s/d 2008

N
o

NAMA SISWA KELAS KEGIATAN PRESTASI TAHUN

I ) -t 4 5 6

I

)

3

4

5

6

7

Dina Mahabbah I.

Linda

Nia Fitri N.

Dina Mahabbah I.

MIS Muslimat

NLI

MIS Muslimat

NU

VI

VI

VI

VI

Pitdacil

Cerdas Cermat

Cerdas Cermat

Cerdas Cermat

Futsal

Pawai Ta'aruf

Pawai

Ramadhan

J uara I

Juara III

Juara Il I

Juara III

Juara III

Juara III

Juara

Umum

2007

2007

2007

2007

2007

2007

200'7

* rbid, h. gu



I 2 3 4 5 6

8

9

MIS Muslimat

NU

MIS Muslimat

NU

Pawai

Ramadhan

Futsal

Juara

Umum

Juara III

2008

2008

5.
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Sumber data : Arsip Wakamad Kes lswaan Madrasah Ibtidaiyah Muslimat

NU Palangka Raya

Dari data di atas dapat diketahui bahwa dalam tahun 2007 terdapat 7

kegiatan yang berhasil diraih sebagai juara untuk Madrasah lbtidaiyah

Muslimat NU Palangka Raya. Kemudian untuk tahun 2008 Madrasah

Ibtidaiyah Muslimat NU Palangka Raya hanya meraih 2 kejuaraan saja, yaitu

Pawai Ramadhan sebagai juara umum dan futsal sebagaijuara III'

Kendala dalam Pelaksanaan Administrasi Kesiswaan di Madrasah

Ibtidaiyah Muslimat NU Palangka Raya

Setiap kegiatan yang dilakukan pasti terdapat kendala' Adapun kendala

yang dihadapi dalam pelaksanaan administrasi kesiswaan di Madrasah

Ibtidaiyah Muslimat NU Palangka Raya menurut Kepala Sekolah Bapak

Drs.Rahmani mengatakan sebagai berikut :

Dalam suatu kegiatan pasli terdapat kendala. termasuk dalarn

pelaksanaan administrasi kesiswaan ini juga ada terdapat kendala

pertama saat pengorganisiran yaitu masalah rvaktu yang biasanya

ierhalang oleh kegiatan lain. selanjutnya dana dan iuga siswanya

biasanyi hanya beberapa orang saja yang giat dalarrr kegiatan

ektrakurikuler. Kalau saat pelaksanaan di lapangan juga terdapat



55

kendal4 yaitu biasanya ada sebagian yang tidak mentaati acuan yang
telah diberikan.a5

Sedangkan menurut Wakamad Kesiswaan Bapak lbrahim, mengatakan

sebagai berikut :

Untuk kendala yang dihadapi dalam pelaksanaan administrasi
kesiswaan di sini adalah kurangnya koordinasi dengan guru lain,
sehingga ada sebagian guru yang telah diserahi tugas tetapi yang
bersangkutan tidak diberi tahu, sehingga tugas tersebut dilakukan
kurang maksimal karena ada beberapa guru yang seharusnya membantu
tetapi kenyataannya tidak membantu sebab ketidaktahuan tersebut.
Selain itu kurangnya sarana pendukung kegiatan juga mengakibatkan
apa yang didapat tidak memuaskan. Misatnya dalam hal kegiatan
ektrakurikuler kami di sini sangat kurang dalam hal pengadaan sarana
prasaran kegiatan, sehingga siswa siswi kami hnya sebagian saja yang
berminat, sehingga hasil yang diharapkanpun kurang memuaskan.46

Hal yang hampir serupa juga diungkapkan Wakamad pengajaran,

Bapak Denie sebagai berikut :

Kendala utama dalam segala aktivitas di sini adalah masalah SDM dan
budget yang tidak memadai serta tingkat penghargaan dirasakan kurang
sepadan dengan beban ke{a dan toyalitas yang diberikan tidak
sebanding dengan apa yang disumbangkan untuk kepentingan bersama,
selain itu sering kali terdapat kegiatan ganda atau sering berbenturan
dengan kegiatan lain, sehingga apa yang ingin dilakukan tidak fokus
hanya satu kegiatan atau satu agenda saja, tetapi terbagi-bagi.a7

Dari beberapa wawancara dapat diketahui bahwa kendala yang

dihadapi dalam pelaksanaan administrasi kesiswaan di Madrasah rbtidaiyah

Muslimat NU Palangka Raya adalah sebagai bcrikul :

" Wawancara dengan Kcpala Sekrrlah l)rs. R hnani cli l,alangka llala. Ilabu. t5 Okbhcr 200g"" Warvancara dengan Wakamad Kesis*aan. lbrahim <ii l,alarigku Ra1a,.tum.at. l7 Oklobcr 2008-' wawancara dcngan Wakamad pcngaiaran. I)cnie di l,alangka Ra1a. Kamis, l6 Oktobcr 2008
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a. Kurangnya dana / budget dalam pengelolaan kegiatan kesiswaan,

sehingga administrasi hanya sebatas tulisan tetapi aplikasi di lapangan

tidak sesuai dengan apa yang diharapkan.

b. Kurangnya koordinasi dengan guru-guru lain, sehingga ada yang

beranggapan bahwa guru tersebut lalai dengan tugas yang diberikan.

c. Kurangnya sarana dan prasarana pendukung kegiatan kesiswaan.

d. Kurangnya SDM yang dimiliki oleh Madrasah Ibtidaiyah Muslimat NU

Palangka Raya.

e. Kurangnya penghargaan yang diberikan kepada orang yang berprestasi,

sehingga kesannya hanya biasa-biasa saja bukan hal yang luar biasa.

f. Waktu kegiatan sering kali berbenturan dengan kegiatan lain, sehingga

kegiatan yang dilakukan tidak fokus dan hasilnyapun tidak sesuai dengan

apa yang diinginkan.

6. Solusi dalam Menghadapi Kendala yang terjadi dalam Pelaksanaan

Administrasi Kesiswaan

Segala kendala yang dihadapi tentu ada solusi yang tepat untuk

menghadapi berbagai kendala tersebut. Begitu juga di Madrasah Ibtidaiyah

Muslimat NU Palangka Raya. Solusi dari berbagai kendala yang dihadapi

Madrasah Ibtidaiyah Muslimat NU Palangka Raya sebagaimana diungkapkan

oleh Wakamad Kesiswaan Bapak lbrahim adalah sebagai berikut :
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Untuk meningkatkan SDM yang dimiliki oleh Madrasah Ibtidaiyah
Muslimat NU Palangka Raya biasanya guru-guru dianjurkan untuk
mengikuti pelatihan-pelatihan atau studi banding dengan sekolah-
sekolah yang dianggap maju. Selain itu untuk memutuskan
permasalahan yang terjadi biasanya diadakan rapat dan konsultasi serta
evaluasi bersama dengan pihak pengontrol, dan dalam hal ini pihak
yang berhak untuk mengontrol segala kegiatan yang ada di sini
termasuk kegiatan kesiswaan adalah Kepala Sekolah, Kesiswaan dan
Dewan guru.at

Hal tersebut juga diungkapkan Wakamad Pengajaran Bapak Denie

yaitu sebagai berikut :

Untuk masalah budget biasanya di awal tahun ajaran akan diadakan
revisi anggaran. Sedangkan untuk meningkatkan SDM maka
diadakanlah pelatihan-pelatihan. Untuk mengurangi permasalahan yang
akan timbul, maka pada saat p€rencanaan kegiatan yang akan datang, di
adakanlah evaluasi kegiatan, yaitu memilih kegiatan mana yang tahun
akan datang tetap dilaksanakan dan mana kegiatan yang tidak usah lagi
dilaksanakan. Hal ini akan membantu mengurangi anggaran keuangan
sehingga walaupun rencana kegiatan sedikit tetapi semuanya dapat
terlaksana dengan maksimal sesuai dengan apa yang diharapkan.
Adapun teknis pelaksanaan pemecahan permasalahan ini biasanya
dilakukan dengan musyawarah dan mufakat. Sedangkan yang berhak
memutuskan adalah Kepala Sekolah setelah berkoordinasi dengan
komite dan yayasan, sehingga apa yang telah ditetapkan itu adalah hasil
dari kesepakatan bersama.ao

Dari hasit wawancara tersebut dapat diketahui bahrva solusi dalam

menghadapi berbagai kendala di Madrasah Ibtidaiyah Muslimat NU Palangka

Raya adalah sebagai berikut :

a. Untuk meningkatkan SDM guru-guru di Madrasah lbtidaiyah Muslimat

NU Palangka Raya pihak sekolah biasanya mengadakan studi banding

4 Wawancara dengan Wakamad Kesiswaan, Ibrahim di l,alangka Raya, Jum'at. l7 Oktober 2008
ne 

Wawancara denlan Wakamad Pengajaran, Denie di Palanglia Raya, Kamis. l6 Oktober 2008
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atau mengadakan pelatihan-pelatihan, baik itu yang diadakan di

lingkungan sekolah maupun di luar lingkungan sekolah.

b. Untuk memperbaiki anggamn kegiatan, maka awal tahun ajaran diadakan

revisi anggaran setelah dilakukan evaluasi oleh pihak yang berwenang.

c. Apabila ada permasalahan yang signifikan, maka diadakan rapat untuk

berkonsultasi mencari solusi yang terbaik.

d. Selalu mengadakan evaluasi terhadap semua kegiatan-kegiatan yang telah

dilaksanakan sehingga dapat diketahui kekurangan apa saja yang perlu

dibenahi untuk masa yang akan datang.





BAB V

PENUTUP

A. Kesimpulan

Dari hasil penelitian tentang administrasi kesiswqan di Madrasah

Ibtidaiyah Muslimat NU Palangka Raya, maka dapat disimpulkan sebagai

berikut:

l. Pelaksanaan administrasi kesiswaan di Madrasah Ibtidaiyah Muslimat NU

Patangka Raya secara keseluruhan sudah berjalan sesuai dengan konsep

administrasi kesiswaan. Pelaksanaan administrasi kesiswaan tersebut ada

beberapa hal yang mcnjadi kendala. Yang sudah berjalan dengan baik di

antaranya penerimaan murid baru, ketatausahaan murid, dan pencatatan

prestasi belajar. Sedangkan pada bimbingan dan penyuluhan belum terdapat

konsep baku dan guru khusus yang ditunjuk oleh pihak sekolah untuk

menangani masalah bimbingan dan penyuluhan untuk siswa di madrasah

tersebut.

2. Kendala dalam pelaksanaan administrasi kesiswaan di Madrasah Ibtidaiyah

Muslimat NU Palangka Raya adalah sebagai berikut :

a. Kurangnya dana / budget dalam pengelolaan kegiatan kesisu'aan. sehingga

tidak dapat mengaplikasikan program.

b. Kurangnya koordinasi dengan guru-guru, sehingga ada yang bcranggapan

bahwa guru tersebut lalai dengan tugas yang diberikan.

c. Kurangnya sarana dan prasarana pendukung kegiatan kesisrvaan.
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d. Kurangnya SDM yang dimiliki oleh Madrasah Ibtidaiyah Muslimat NU

Palangka Raya.

e. Kurangnya penghargaan yang diberikan kepada siswa yang berprestasi,

sehingga kesannya bukan hal yang luar biasa.

f. Waktu kegiatan sering kali berbenturan dengan kegiatan lain, sehingga

kegiatan yang dilakukan tidak fokus dan hasilnyapun tidak sesuai dengan

apa yang diinginkan.

g. Dalam bimbingan dan penyuluhan yang menjadi kendala adalah karena

kurangnya koordinasi dengan petugas BP di samping tidak tersedianya

petugas khusus.

3. Solusi dalam menghadapi kendala yang terjadi dalam pelaksanaan

administrasi kesiswaan di Madrasah Ibtidaiyah Muslimat NU Palangka Raya

adalah sebagai berikut :

a. Untuk meningkatkan SDM guru-guru di Madrasah Ibtidaiyah Muslimat

NU Palangka Raya pihak sekolah biasanya mengadakan studi banding

atau mengadakan pelatihan-pelatihan, baik itu yang diadakan di

lingkungan sekolah maupun di luar lingkungan sekolah.

b. Untuk memperbaiki anggaran kegiatan, maka awal tahun ajaran diadakan

revisi anggaran setelah dilakukan evaluasi oleh pihak yang berwenang.

c. Apabila ada permasalahan yang signifikan. maka diadakan rapat untuk

berkonsultasi mencari solusi yang terbaik, serta selalu mengadakan

evaluasi terhadap semua kegiatan-kegiatan yang telah dilaksanakan
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sehingga dapat diketahui kekurangan apa saja yang perlu dibenahi untuk

masa yang akan datang.

B. Saran-saran

Adapun saran-saran yang dapat dikemukakan oleh peneliti adalah sebagai

berikut :

1. Untuk meningkatkan kualitas pelaksanaan Bimbingan dan Penyuluhan bagi

para sisw4 maka hendaknya diadakan sebuah program yang baku, sehingga

Bimbingan dan Penyuluhan bagi para siswa dapat dilakukan secara

menyeluruh dan berkesinambungan'

2. Wakamad Kesiswaan hendaknya memiliki arsip lengkap tentang kesiswaan,

baik yang dimiliki oleh Tata Usaha atau wali kelas, sehingga Wakamad

Kesiswaan mengetahui dengan jelas hal-hal yang terjadi di sekolah yang

berhubungan dengan siswa.

3. Kepada guru kelas hendaknya Buku Administrasi Kelas diisi secara

berkesinambungan sehingga memudahkan seluruh guru khususnya Wakamad

Kesiswaan untuk mengevaluasi hal-hal yang dianggap perlu'

4. Untuk menambah anggaran biaya, maka hendaknya diadakan musyawarah

antara pihak sekolah dengan komite sehingga masalah dana dapat

dikonsultasikan dengan wali murid.
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l. Bagaimana teknik pelaksanaan administrasi kesiswaan di Madrasah Ibtidaiyah
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Muslimat NU Palangka Raya

a. Usaha apa saja yang dilakukan untuk menghadapi kendala ynag terjadi

dalam pelaksanaan administrasi kesiswaan di Madrasah Ibtidaiyah

Muslimat NU Palangka Raya ?

Madrasah Ibtidaiyah Muslimat NU Palangka Raya



b. Siapa saja yang berperan dalam memutuskan solusi untuk berbagai kendala

yang dihadapi dalam pelaksanaan administrasi kesiswaan di Madrasah
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Telp. (0536) 39447, 26356,21438 Fax.221O5 Email: com

Nomor : Sti. I 5. I /PP.00.009 I 7+l /2008
Hal :Persetujuan Judul dan

Penetapan Pembimbing

Palangka Raya, 3 Maret 2008

Kepada
Yth. Sdr. Nupiansyah

NIM. 06011107s6

A s salamu' alaihtm Wn Wb.

Setelah membaca, menalaah dan mempertimbangkan judul dan desain proposal

yang saudara ajukan dan sesuai hasil seleksi judul skripsi Jurusan Tarbiyah STAN
Palangka Ray4 maka kami dapat menyetujui judul dimaksud sebagai berikut:
sPelaksanaan Administrasi Kesiswaan Di Madrasah Ibtidaiyah Muslimat NU
Palangke Raya'

selanjutnya kami menunjuVmenetapkan pembimbing skripsi saudara:

l. Drs. Mazrur, M.Pd sebagai Pembimbing I

2. Abdul Aziz, M.Pd sebagai Pembimbing II

Untuk itu kami persilahkan saudara segera berkonsultasi dengan pembimbing

skripsi sebagaimana mestinya.

Wassalamu'alaikum Wr, W

An. Ketua
Ketua Jumsan T iyah,

F"l E lrr..(
5 I4

ri!\

G,tMi\ i

\h/
II. HM

'fembusan:

1 . Yth. Ketua STAIN Palangka Raya Up. Pembantu Ketua I
2. Yth. Drs. Mazrur. M.Pd sebagai Pembimbing I
3. Yth. Abdul Aziz. M.Pd sebagai pembimbing II

. t50246249
M.A



Hal : Mohon diseminarkan
Proposal Skripsi

Catatan :

+) Salah satu pembimbing

Palangka Raya, .21..t*Yt...?P99..

Kepada
Yth. Ketua Panitia Se minar Proposal

Skripsi
Di-

Palangka Raya

Assalamu alaikum Wr Wb

Yang bertanda tangan di bawah ini :

Nama : NUPIANSYAH

NtrtzI :062 lll 0756

Semester : IV (Empat)

Jurusan : Tarbiyah

Program Studi : Pendidikan Agama Islam (PAI)

Judul Skripsi : Pelaksanaan Administrasi Kesiswaan di

Medrasah Ibtidaiyah Muslimat NU Palangka

Raya

Pembimbing : l. Drs. Mazur, M. Pd
2. Abdut Aziz, M. Pd

dengan ini mengajukan kepada Ketua Panitia Seminar Proposal Skripsi
umnrk dapat diperkenankan mengikuti Seminar Proposal Skripsi.

Bersama ini saya lampirkan 8 (delapan) examplar proposal skipsi saya.

Demikiaq atas perkenan dan kesediaan Bapakflbu diucapkan terima
kasih.

Wassalamu alaikum.

Dosen I*) Pemohon,

t,l .1.1..<V. r].= :. !-:''l,Pd NUP
NrP.taO.B7.b,l NIM062 1110756
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: IruPIANSYAH

:062 111 0756

:TARBIYAH

: PENDIDIKAII AGAMA ISLAM (PAI)

Palangka Raya,24 Juli 2008

Menyetujui,

bing I Pembi bing II

Pd ABDUL AZIZ.M,Pd
NIP 150 231 6sr NIP t50 300 083

Mengetah
a Jurusa arb

NIP 246 249
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AlamatJl. G. Obos Komplek lslamic Cent.e Telp. (0536) 3239447.3226356,2321438 Fax 3222105 Palan9kaRaya73112

SURAT KETERANGAN
Nomor4TiPAN-sPslw t7v20o8

ialiria Scminar Proposal Skripsi Mahasiswa Sekolah Tinggi Agama Islam Negeri

(STAfN) Palangka Raya" menerangkan bahwa:

Nama

NIM

Jurusan/Prodi

Judul Proposal

NI]PIAI\TSYAH

062111 0756

TARBIYAI{/?AI

PELAKSANAAN ADMINISTRASI KESISWAAN DI
MADRASAH IBTIDAIYAI] MUSLIMAT NU PALANGKA RAYA

telah melakukan Seminar Proposal Skipsi pada tanggal 21 Agustus 2008 di Ruang A2

STAIN Palangka Raya dengan Penanggap Utama: Dra. Hamdanah HM, M.Ag dan

moderator: Gito Supriadi, M.Pd dan dinyatakan lulus/dapat diterima sebagai syarat

penyelesaian skripsi.

Palangka Raya, l2 September 2008

Seketaris,

Abdul Azis. M.Pd
0 300 082 NIP. 150 300 083

P

ua,

riadi

ir.':lil .:A
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Palangka Raya, Agustus 2008

Hal : Mohon Izin Riset/Penelitian

Kepada Yth.
Kerua STAIN Palangka Raya

di Palangka Raya

Assa la n s'a lai km lY/ r. lV b.

Saya yang bertanda tangan di bawah ini:

Nama
NIM
Jurusan
Ptogram Studi
Alamat

: NUPIANSYAH
: 062 171 0756
: Tatbiyah
: Pendidikan Agama Islam @AI)
: JI. DR. Muriani Gg. Hiftah Palangka Raya

Dengan ini mengajukan permohonan untuk mendapat izin riset/penelitian

dalam rangka penyusunan skripsi saya yang beriudul:

PELAKSANAAN ADMINISTRASI KESISWAAN DI MADRASAH
IBTIDAIYAH MUSLIMAT NU PALANGKA RAYA

Tempat/lokasi penelitian:

Madtasah Ibtidaiyah Muslimat NU Jl. Pilau. No.41 Panarung

Palangka Raya.

Penelitian ini dilaksanakan selama 2 bulan dari tanggal 21 Agustus 2008

sampai dengan targal2l Oktober 2008 dan akan menggunakan metode ;

a. Observasi
b. Wawancata
c. Dokumentasi

Demikian permohonan ini disampaikan, atas perkenan Bapak,

disampaikan tetima kasih.

lY a ss la n a' a la i k u n IY/ r. lV b

Mengetahui
Pembimbing II, Pemohon,

I

NrN{.062 1 1 0756
ABDULAZIS. M.Pd

NIP. 150 300 083



DEPARTEAAEN A6AIAA
SEKOLAH TIN66I AOAT A IsLArl NEGERI

(sTArN) PALANGKA RAyA

Alaod n G. Obos f,o,npbk Islamic Centrc Telp. (0536) 39117, 26356, 2t$8 Fax 22105 Pabagkaraya 73 t l2

Nomor
Lampiran

Perihal

Palangka Raya, 13 September 2008

' sti 1 5.8[1.00/4/r/2008
: 1 (Satu) Proposal.

Mohon tiin Observasi /Penelitian.

Kepada

Yth. Kepala Madrasah lbtidaiyah Muslimat NU

Palangka Raya

di-
PALANGKA RAYA

Sehubungan dengan salah satu tugas mahasiswa untuk mengakhiri studi

pada Sekolah Tinggi Agama lslam Negeri (STAIN) Palangka Raya adalah

membuat Skripsi, maka dengan ini kami mohon kiranya Bapak berkenan

memberikan lzin Penelitian Lapangan kepada :

Metode

Tembusan

1. Yth Ketua STAIN Palangka Raya (Sebagai Laporan)

2 Arsip.

: Nupiansyah
: 06210756
: Tarbiyah / PAI

: Sbata 1 (S.1)

: Madrasah lbtidaiyah muslimat NU P.Raya

: .. PELAKSANAAN ADMINISTRASI KESISWAAN DI

MADRASAH IBTIDAIYAH MUSLIMAT NU PLANGKA

RAYA'
: Observasi, Wawancara dan Dokumentasi

Nama
NIM
Jurusan/Prodi
Jenjang
Lokasi Penelitian

Judul Skripsi

Waktu Pelaksanaan 2 (Dua) bulan, terhitung sejak tanggal 15 September

s/d 15 Nopember 2008.

Sebagai bahan pertimbangan terlampir Proposal Penelitian, demikian

atas perhatian dan pertimbangan Bapak disampaikan terima kasih.

An.Ketua
bantu Ketua I

DIMI MA
150 265103

SIA lN Palanaka RavdMlwNliin Peneliti arn005



MADRASAH IBTIDAIYAH SWASTA

MUSLIMAT NU
KOTA PALANGKARAYA

Alamst : Jalrn Pilau no.4, telp.(0536) 3234022 Palangka Raya 731ll

SURAT IZIN PENELITIAN
MIS.P6/?LK-03 I 0\qfiX/2008

Berdasarkatr surat Rekomendasi Kantor Departemen Agama Kota Palangka

Raya Nomor : Kd.15.06/4/PP.00.91271512008 tanggal 18 september 2008 perihal

mohon izin observasilpenelitian, dengan ini Kepala MIS Muslimat NU Palangka

Raya memberikan suat izin penelitian kepada :

Nama

NIM

Jurusan / Prodi

Jenjang

Judul Skripsi

Waktu Pelaksanaan

: Nupiansyah

:06210756

: Tarbiyah / PAI

: Strata - 1 (S-l )

: Pelalrsanaan Adminisnasi Kesiswaan di Madrasah

Ibtidaiyah Muslimat NU Palangka Raya.

: 2 (dua) bulan terhitung sejak tanggal 18 september s.d

l8 Nopember 2008

Demikian surat izin penelitian ini kami berikan kepada yang bersangkulan

untuk dipergunzrkan sebagaimana mestinya.

Palanka Raya, l9 September 2008
i:.iKbpqla,

Drs. RAIIMANI
,. NIP. .r sd273eel

\, \--z\



DEPARTEMEN AGAMA
KANTOR KOTA PALANGKARAYA

Jalan AIS Nasution PO Box 40 t (0536 ) 3221968 Palangka Raya 731 I I

REKOM E ND ASI
Nomor : Kd.15.06 /4/ PP.00.91^7t9 I 2008

Berdasarkan suat Ketua Sekolah Tinggi Agama Islam Negeri (STAIN) Palangka Raya

nomor : Sti.15.8/TL.00/1292/2OOB tanggal 13 September 2008 perihal mohon izin
observasi/penelitiaq dengan ini Kepala Kantor Departemen Agama Kota Palangka Raya

memberikan rekomendasi kepada :

Nama : Nupiansyah

NIM : 06210756

Jurusan / Prodi : Tarbiyah / PAI

Jenjang :Strata- I (S-l)

Lokasi Penelitian : MI Muslimat NU Palangka Raya

Judul Skripsi . : Pelalcsanaan Administrasi Kesiswaan di Madrasah lblidaiyah

Muslimat NU Palangka Roya

Metode : Observasi, wawancara, dan dokumentasi

Waktu Pelaksanaan :2 ( dua ) bulan, terhitung sejak tanggal l8 September s.d 18

Nopember 2008

Untuk mengadakan Penelitian dengan ketentuan :

I . Segera melaporkan diri kepada Kepala Madrasah yang bersangkutan
2. Selama melaksanakan Penelitian tidak mengganggu Proses Belajar Mengajar ( PBM )
3. Setelah selesai melaksanakan Penelitian agar melaporkan hasilnya secara tertulis ke

Kantor Departemen Agama Kota Palangka Raya Cq. Kasi Mapendais.

Demikian rekomendasi ini diberikan kepada yang bersangkutan untuk dipergunakan
sebagaimana mestinya.

t:

Dikeluarkan di
Pada Tanggal

rani Arsyad

Palangka Raya
l8 September 2008

'7
i

*

Tembusan :

l. Kakanwil Depag Prop. Kalteng
Up. Kabid Mapendais di Palangka Raya:

2. Ketua STAIN Palangka Raya di Palangka Raya;
3. Kepala MI Muslimat NU Palangka Raya di Palangka Raya.

225 s52

/

i

I



MADRASAH IBTIDAIYAH SWASTA

MUSLIMAT NU
KOTA PALAI{GKARAYA

Alamat : Jalan Pihu no.4l telp.(0536) 32340112 Pshngkr Rsyr 731I I

NIP

STJRAT KETERANGAN
MIS.P6/PLK-03 t0t1 tXV2008

Yang bertanda tangan di bawah ini :

N ama : Drs. RAHMANI

:150273991

Jabatan : Kepala MIS Muslimat NU Palangka Raya

Dengan ini menerangkan dengan sesungguhnya bahwa :

Nama :NUPIANSYAH

N IM :06210756

Jurusan/Prodi : Tarbiyah (PAI)

Judul Skripsi : Pelaksanaan Administrasi Kesiswaan di Madrasah lbtidaiyah

Muslimat NU Palangla Raya.

telah melaksanakan penelitian terhitung sejak tanggal 18 september s.d 18

Nopember 2008.

Demikian surat keterangan ini kami berikan kepada yang bersangkutan untuk

dipergunakan sebagaimana mestinya.

Raya, 19 Nopember 2008

ot

' i Drs.-' NI
73991
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BULAN JULI 2098

A. DATA UMUM

I . Nama Madrasah
2. Alaarat

a. Jalal
b. Tclepon
c. Kode pos
d. Kelurahan
c. Kecamatan
f. Kota
g. Propirsi

3. Nomor Statistik Madrasah
4. Nonor statistik bangunan
5. Status Madrasasah

a. Berdasarkan SK dari
b. Nomor
c. Tanggal

6. Klasifikasi gedung
7. Status tanah
8. Luas tanah seluruhnya

a. Luas balgunan
b. Luas halaman/pekarangan
c. Kebun sekolah

9. Fasilitas listrik
10. Fasilitas air'
I l. Tahun pendirial MIS

I]. I(IiADAAN SISWA

LAPORAN BULANAN

TAHLN.] PELAJA"RAN 2OO8/2009

: MIS N4uslimat NU

: Pilau nomor 4l
: (0s36)38a022
: 73i 11

: Parrarung
: Pahandut
: Palangkaraya
: KaJimantan Tengah
: 11.262.71.07.006
: 001. 17.28.60.61.57.05
: Diakui
: Kakandepag Kota Palangkaraya
: MP-6/5/PP.00l/l 36/l 994
: 04 Oktober 1994
: Permanen
: FIak milik
: 2300 nr

:r'
:876m
: 924 nt
:500m
: PLN ( 450 watt)
: Sumru bor ( Ditachi)
: 0l Juli 1986

No Kc las
Kelornpok

Belajar

S ISWA
BULAN LALU

MUTASI SISWA
BULAN INIMASUK KELUAR

LK PIt JLH I-K PR .rt-H t-K PR JI-H LK PI{ JLH
1 I 7 40 30 10
2 II 2 38 32 70
J III 2 3l 69
4 IV 2 23 23 46
5 ) 20
6 VI I

l1
r5 t9

Juurlah 169 168 337

MADRASAH IBTIDAIYAH SWASTA
. MUSLIMAT NU
JL. }IT-AU NO. 41 8 0536 323.1022 PALANGKAII,AYA

36
-l



. K.BADAAN GUIIU DAN PEGAWAI

d

KetTMTPendidikanNegeri/
Swasta

JabatanNama/NlPNo

D-II PJO

S,1

D,2

o.2

D.2

4.2

o.2

D,2

D. I

s-1

s.1

-l

D.2

S,1

S,1

D,2

5t

o.2

SMP

SMP

PGA

Kep.Madrasah

Guru matpel

Wali kls ll b

ali kelas ll a

Guru Matpel

ali kls VI

ali kls lll.a

Wali kls I a

Guru matpel

Guru matpel

ali Kelas lllb

uru matpel

Guru matpel

Guru matpel

Wali kelas lV

Guru matpel

ali kelas lb

Guru matpel

Guru Matpel

Guru Matpel

Penjag a

Guru matpel

kebersihan

ali kls V

lV/a

lV la

t/d

llUc

lll/c

t/b

/b

lV/a

Gol/
Ruan

PNS

PNS

PNS

PNS

PNS

PNS

PNS

PNS

GTY

GTY

GTY

GTY

GTY

GTY

GTY

GTY

GTY

GTY

GTY

GTT

GTT

GTT

PTT

GTY

10

11

tt

IJ

14

lo

17

18

19

20

21

2?

23

24

1

2

3

4

5

b

7

I

9

Drs.Rahmani
NlP. 150 273 991

Khairan Ali,A.Ma.
NtP. 150211559
Hj. Hadijah,A.Ma.
NrP. 150 212'070
Surtinah,A.Ma.
NrP. 150 229 929
Lenora Diut,A.Ma.
NtP.150229 675
Denie,A.Ma.
NlP. 132078389
Faridah,S.Ag.
N IP.150 306 784
lda Elysya,A.Ma.
NtP.150 356 501

Hj.Ratna S.Banani
NIP
lmam Sholikhin,S.Ag.
NIP

Hj.lthriyah,s.Ag.
NIP
Noor Salamiyah,S.Ag.
NIP
Mursldah S.Ag.
NIP
Lidya Santi,S.Pd.l
NIP
Aliansyah,A.Ma
NIP
Bambang Sugiantg,S.Pd.l
NIP
Saidul Abror,S.Ag.
NIP
Jumiati,S.Ag.
NIP
Atik Ulbar Hariyadi,A.Ma.
NIP
lbrahim, S.Pd.l
N IP.
Eka Novera, A.Ma
NIP
Kiptiyah

NIP
Suryadi
NIP
Ana
NIP

2006

1998

1998

2002

2007

1994

2005

2005

2006

2000

20u

1998

2001

2002

2005

2004

2005

200s

2005

2007

2007

2005

2007

2008

t



{.-j

D. KEADAAN RUANGAN
Keadaan Ru

Ilaik

E. KEADT\AN BARANG INVENTAIIIS

F. BANTUAN YANG DIPEROLtrII TAIIUN PILAJAII,\N BII{JALAN

Sasara n
Bantuan

Palangkararaya, I Agustus 2008

ala Nladrasah

. RAIINIANI

No
Jenis

Ruangan
Jlh

Ruang
Luas

Sdng

ulxill I Tahun
dibangun

Sumber
Dana

JIh
Dana

Ket.

Ruang teori

Ruang ke

Ruang guru

Ruang TU

Ruarg UKS

Perpusukaan

Mushala

Aula rnini

WC

ll
1

1

I

I

I

J

704

l6

or+

t6

64

95

24

T

T

T

T

T

T

1986 yayasan

Jumlah 15

No
Jenis

Baranq
Jumlah
Baranq

Keadaan
Batang Vo

Asal/
Sumber

Jumlah
Dana

Tahun
Pengadaan

Ket.

1

2
3

4

6

7

I
I
'10

11
1a

Kursl siswa
Lemari kelas
Meja guru
Lemari guru

Lemari arsip
Kursi tamu
Mesin tik

Kipas angin
Papan tulis
Lemari perpustakaan

Komputer
Wirales

170 set
6 buah

13 buah
2 buah
l buah
'1 set
l buah
'l buah

10 buah

3 buah

2 buah

2 buah

60%
50%

50%
50%

i1fr%
60%

40 Yo

B0%
90%

Yayasan
Yayasan

Yayasan
Yayasan

Yayasan
Yayasan
Yayasan

Yayasan

Komite

Yayasan
Komite
Komite

1999
1992

1992
1992

1995

1995

2000
2000

2000
'1998

2004
2003

No Jenis
Ba ntua n

Jumlah
Bantuan

Asal/
Sunrber

Jumlah
Dana (Rp)

Tanggal
Menerima

Ket.

AN

fALl

,a

+

IP_ 150 273 9S1

Rsk
I

2

3

4

5

6

't

8

9

I



MADRASAH IBTIDAIYAH SWASTA
MUSLIMAT NU

JL. I'ILAU NO. 4I 8 0536 3234022 PAI,ANGKAI{AYA

LAPORAN KEADAAN SISWA, GEDUNG DAN KETENAGAAN
BULAN Juni 2008 TAHUN PELAJARAN 2007/2008

I . Nanra Madrasah.
2. Alamat

a. Jala-n

b. Telepon
c, Kode pos

d. Kelurahan
e. Kecamatan
f. Kota
g. Propinsi

3. Nomor Statistik Madrasah
4. Nomor statistik bangirnan

J Raya, I Agustus 2008
adrasah

MIS Muslimat NU

: Pilau nomor 4l
: (0536) 3234022
:73111
: Panarung
: Pahandut
:Palangkaraya
: Kalimantan Tengah
: tr.262.71.07.006
: 001.1 7.28.60.61.57.05

Kelas Belajar Kelas I

il
ilt
IV
V

Murid

;
1

J umlah oran

Jumlah 337 Orang

Jumlah 11 Kelas

Tata Usaha

Kelas I

.lt
ilt

VI

70
70
69
46
48
34

Orang
Orang
Orang
Orang
Orang
Orang

2 Kelas
2 Kelas
2 Kelas
2 Kelas
2 Kelas

1

15

orang
orang
orang
orang
ora ng

Pegawai Madrasah
'1. Kepala Madrasah
2. Guru Negeri
3. Guru Honor (GTT)

5. Penjaga
6.Kebersihan

Ruang Belajar Teori 11

Ruang Kepala Madrasah 1

Ruang Guru 1

Ruang Tata Usaha
Ruang Perpustakaan 1

Ruang UKS 1

Ruang Ketrampilan

1

J

4

b
7
B
o

1

Jumlah 2300 m

1

Jumlah 16 Buah

Ruang
Buah
Buah
Buah
Buah
Buah
Buah
Buah
Buah
Buah
Buah

Tanah
1. Luas Bangunan
2. Luas Pekarangan
3. Luas Kebun

940 m
860 m
500 m

. Ruang Olahraga

. Ruang Aula
0. Ruang Mushala

IN

ld

.t50 273 99t

{:'

I



KETENTUAN IJMI]]Vf PENERIMAAN PESERTA DIDIK BARU
MIS MUSLIMAT NU TAEI]N PELEIARAN 2OOE / 2OO9

A. WAKTU PENDAI'TARAN
a. Penerimaal berkas
b. Seleksi tertulis
c. Seleksi wawancara
d. Pengumuman hasil seleksi
e. Daftar Ulang

B. SYARAT PENDAFTARAN
l. Mengisi Formolir Pendaftaran
2. Melampirkan foto copi ijazah TK / RA
3. Melampirlan foto copi skta kelahiran / surat kenal lahir / keterangan lahir
4. Berkas dimasukkan kedalam stop map polio wama hijau.

C. SYARAT DA.FTAR ULANG
L Mengisi fomrulir data siswa
2. Mengisi surat pemyataar kesanggupan membayar infaq bulanan
3. Mengisi surat pemyatarn kesediaan membantu mengembangkan Madrasah.
4. Mengumpulkan pas foto siswa ukuran 3 x 4 cm sebanya* 2 lembar

A. Seleksi Tertulis
Peserta

B. Seleksi Wawancara

no
Hari

tanggal
Peserta

ket
Ruang I Ruana 2 Ruang 3 Ruang 4

1 Rabu
9-7-200E

07.00-09.30 0l -20 2t-40 41-60 61 -E0
Privat

= I s/d 7 Juli 2008
= 8 Juli 2008
= 9 Juli 2008
=l1Juti2008
= tl Jd 15 Juli 2008

Hari
tanggal

Waktu
Ruang I ruang 2 ruang 3 ruang 4

materi Ket

I Selasa
8-7-
200E

07.00
07.40

0l -20 2t40 4l -60 6l -80
Menulis Klasikal

0E.00 -
09.30

0t -20 2t-40 41 -60 6l-80 Membaca privat

KETENTUA.II IJMI'M PENf,RIMAAN PESERTA DIDIK BARU
It1trS MUSLIMAT NU TAIIUN PEI,AJARAN 2OOE / 2OO9

A. WAKTU PENDAI;TAILdI}I
a. Penerimaan berkas
b. Seleksi tertulis
c. Seleksi wawancara
d. Pengumuman hasil seleksi
e. Daftar Ulang

B. SYARAT PENDAI'TARAN
l. Mengisi Formolir Pendaftaran
2. Melampirkan foto copi iiazah TK / RA
3. Melampirkan foto copi alda kelahiran / surat kenal laht / keterangan lahir
4. Berkas dimasukkan kedalam stop map polio wama hijau.

C. SYAIL{T DAITTAIT ULANG
l. Mengisi formulir data siswa
2. Mengisi surat pemyataan kesanggupan membayar infaq bulanan
3. Mengisi surat pemyataan kesediaan membantu mengembangkan Madrasah.
4. Mengumpulkan pas foto sisw& ukuran 3 x 4 cm sebanyak 2 lembar

A. Seleksi Tertulis

no
Hari

tanggal
Waktu

Ruan I

0l -20

ruang 2 ruang 3 ruang 4
matcri Kct

I Selasa
8-7-
2007

07.00 -
07.40

zt 40

zt-40

6l -80
Menulis

08.00 -
09.30

0t -20 4l -60 6l -80
Membaca

Peserta

no
Hari

tanggal Wdcu Pewancara
Ruang I Ket

I Rabu
9-7-200E

07.00-09.30 (rl - 20 2t-40 4l - 60 6l,80 Privat

=l s/d 7 Juli 2008
= 8 Juli 2008
= 9 Juli 2008
= tl Juli 2008
: I I s/d 15 Juli 2008

B. Seleksi Wawancara

no

Waktu

41-60 Klasikal

Privat

Ruang 2 Ruang 3 Ruans 4



SYAIL{T DAFIAIT TJLANG BAGI SISWA YANGDINYATAKAN LULUS TES

Mengisi formulir data siswa
Mengisi surat pemyataan keranggupan membayar infaq bulanan
Mengisi surat pemyataan kesediaan membantu mengembangkan Madrasah.
Mengurnpulkan pas foto sisrva ukuran 3 x 4 cm sebanyak 2 lembar
Membayar biaya
a. Siswa putra

$ Biaya administrasi = 20.000
t Raport = 10.000
* lambang = 5.000
I Rumpi = 35.000
t Bajrl Batik = 50.000
+ Baju olah raga = 60.000
I Infaq pengembangan N{adrasah

- wajib =150.000
- Suka rela

* Iuran Komite = Sesuai kemampuan
b. Siswa puti

r Biaya administrasi = 20.000
* Raport = 10.000
t Lambang = 5.000

' Rumpi : 35.000
I Baju Batik = 50.000
r Baju olah raga : 60.000
t Kerudung ( 2 pasang ) :70.000
+ lnfaq pengembangan Madrasah

- Wajib =150.000
- Suka rela

I Iuran Komite = Sesuai kemampuan

I
2
3

4
5



MATERI TES TERTULIS

A. MEMBACA / MENULIS HTIRIjF

ABCDEF
JKLMNO
R S T UV W

GHI

F. HURUF HIJAIYAH

.t

rl
Z

L.)A OA U U))

greYAJ L)

P
Y

B.MEMBACA / MENULIS SUKU KATA

C. MEMBACA / MENULIS KATA

D. MENGENAIANGKA

I 2 4 5 6 7 8 9 l0
1l t2 l3 l4 l5 l6 17 l8
21 22 23 24 25 26 27 28 29 30
3l 32 33 34 35 36 37 38 39 40
4l 42 43 44 45 46 47 48 49 50
5l 52 53 54 55 56 57 58 59 60

E. HITUNGANDASAR

PENJUMLAI-IAN
l. 1+ I =.........
2. 2+l:.........
? ,r"=
4. 2+3
5. 3+3=.........
6. 3 + 4:.........
7. 4+4=.........
8. 4+5:.........
9. 5+5
10.4+2=.........

PENGURANGAN
l. 8 - 3 =.........
2.7-4=.........
3. 6 - I =.........
4. 5 -2=.........
5. 4 - I :.........
6.8-4:....._...
7. 5 - 3 = .........
8.6-2:.........
9. 7 -3: -........
10.4-2=.........

S.CCedidrcrl

r(.Jdl ,j.itt.L

l.a )ZL r o p del+ qJ LJ

Ct! qd 19 -)lZ r o t e uo"

a b c de f
j k I mn o
rstuvw

h
q
z

p
I

ba bi bu be bo
ca ci cu te co
da di du de do
fafifufefo
ga gi gu ge go
ha hi hu he ho

mi
ni
qi
ri

ku
lu
mu
nu
qu
ru

ke ko
le lo
me mo
ne no
qe qo
re ro

ki
li

ka
la
ma
nzr

qa
ra

sl su se so

ti tu te to
vi vu ve vo

sa

l^
va
wa
ya
ja Jl

yi yu
ju je

we wo
ye yo

jo

Budi
Mata

Ima kakek
fiidrrng kulit

yuda kaki
bukukaca

baca
Topi

baj u
Bola

kuku
ibu

baju
adik

nama
tapi

3

l9 20



Materi Tes Tertulis

BFGKW e j m r v

be fa go wt tu

Budi Mata Topi Kaca Yuda

1234s678910

s L!'r ) .r6

J U I )z t.
-b cE I

l6 l813 l5 20

Materi Tes Tertulis

BFGKW eJm r v

wlbe fa go tu

Budi Mata Topi Kaca Yuda

12345678910

J re
JO I ct !

13 15

- t.tY b

t6 18 20
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MADRASAH IBTIDAIYAH SWASTA
MUSLIMAT NU

J[,. PILAU NO. 4I KELIJRATLAN PANARUNG PALANGKA RAYA
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MADRA.SAII IBIIDAIYAII SWASTA MUSLIMAT
NAIIDI.ATUL UI.AI}IA

Jl- Pilau No. 4l Keluraha n Panarung Palangkaraya

KEAOAAN SISWA

fuI U TASI

MASUK
BANY AK SISWA
AKHIR BULAN

BULAN
P JLT i L

KF t|AP
AANYAK S]SWA
AWAL BI JI 6N

t
BANYAK SISWA YANG BERUMUh (TAHUN)

6
10 12 13 14

E @ I- tE E E E E E
E

llengelahul
Kepala MIS [4rjsl,mat NU Pelangraraya.

Gur.i i.:!i6s/iv2la Felaj2ia:.:
I

&\
I

l



MADRASAIr IBTIDATYAII SWA.STA MUSLIMAT
NAIIDLATT.JL ULAJTTA

Jt- Pilau No. 4l Kelu rahan Psne ru Palan kara

DAIA FISIK SISWA

l,,lenEeiatrvr

Kepata ir!lS t\"4rstrrna! I,JU

RAAE T DAN T NGG NOA
SEMESTER I

TEft,lPAIlTANG6AL LAHIR

SEMESTER II

ORANG TUA/
WALI

GOLONGAN
DARAH

TANGGAL

CEK
BERAT TINGGI TANGGAL

CEK
AERAT TINGGI KET

I

I
I
I
I

I

I

I
I

I
I
I
I

I
I

PateogkaraJa
Gurrr Keias.,l',,la!e p-raiaran

/

I

I



MASUK
NOMOR
INDUK

LIP
EULAN SEKOLAH

ASAL KETERANGAN NOt40R
INDUK

NAMA
SISWA

LIP

MAI'BASAII IBTIDATYAII SWA.STA MUSI,IMAT
NAHDI.^6,TUL ULAIUA

Jl. Pilau No- 41 Kelurahan panarung palangkaraya

MUTASI SISWA
KELUAR

Palangkaraya
Guru Kelas/Mata PeiaJa12o

ALASAN

N4engelahur

Kepala MIS Muslrmal NU

SEKOLAH
TUJUAN

I



MAI'RASAH IBTIDATYAII SWASTA ITIUSLIiA{T
NAHDLATUL I'LAMA

Jl. Pilau No.4l Kelurahan panarung palangkaraya

MUTASI SISWA
KELUAR

P alangr,a. aya.
G,J!'u Kelas/Mata petajar?.

ALASAN

[4AS U K
EULAN NOMOR

INDUK
LI? SEKOLAH

ASAL KETERANGAN NOlvlOR
INDUK

NAMA
SISWA UP SEKOLAH

TUJUAN

l,4engeiahur
Kepa,a N4lS tu1usllrtrl NU

I



HARI / TGL NAM A SJSWA
PR Bo L E tv'l

T DAN K LANJU T

MADRASAII IBIIDATYAII S WASTA MUSLIIIAT
NAIIDTATUL UIAI}IA

Jl. Pile u No. 4 I Kelurahan pan arun Palan karaya
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'l/engelehui
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MADRASAII IBIIDAIVAII SWASTA MUSLIf,IAT
NAHDI.ATUT ULAITIA

.I. Pi lau No. 4 I Kelu ra h an Pana ru n Palan ka raya

BAIIANG INVENTARIS

KETERANGAN
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Guru Kelas,,llaia Petaiaran
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NAMA
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Mengelahur
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ALAMAT TANDA
TANGAN
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MADRASAII IBTIDATYAII SWASTA MUSLIMAT
NAHDI.ATUL ULAI}IA

JL Pilau No. 4l Kelu rahan Panarun Palangka rava

PENERIMAAN RAPORT
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Jl. Pilau No. 4l Kelura han Panarun Palan gka ra1.a
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BUKU KLAPER SISWA
MIS MUSLIMAT NU

TAHUN PEIAJARAN 2OO7 I 2OO8

NAMA SEKOLAH : MIS MUSLIMAT NU
NPSN :

JAI-AN : PILAU NO.41
KECAMATAN :PAI.I,ANDUT
OESA / KELURAI.U: PANARUNG
NOMOR TELEPON : (05*)3214022
NAMA KEPSEK i Ors. RAHMANI
NO TELP RUMAH :

NO. HP :08'1349053426

Nrs Nama Lengkap Tempat Lahir TanggalLahir Kelas ORANG TUA KET SISWA
AERAT

l 960
2 95

ARLIANS'/Ai] L

NOVITA SAFITRI
PriangKa Raya ll23t11t200o JlJetr no.53 I H,ARIFIN
Palenoka Raya 28t05t2001 JlJalino 32 I H.IRWAN$2 GUNAWAN L 24t03t2001 Jl.M--ranlino 10 I NANG WAHYUDI

963 L 19t10t2001 Jl.C Mihing nc 12 I IJAHDIAN
s4 IIN NOVIA INDAH 07n712001 JlDamang 6etu n0.32 I

6 965 MUHAMMAD FAO]L L Paiangka Raya 12t08t2001 Jl.Meraniino 3 I PADLI
966 RATNA RUSHIDAYATI Palanqka Reya 05t07t2001 JlAkesia lllnc.S i ISUKERAN

E 967 FITRIANI Palanqka Reya 23t01t2001 Jl.Akasia no 3 AAOULLAHI 968 AHMAO I,']AULAN4 L Paian ka Raya 13t06t2001 JlC.tulihino no 6 ROEI SAFUAN HAOI
10 969 SITI MUNAWARAI] Palangka Raya utlat2001 Jl.Pinus Ujung nc.10 I

I

H ISIJAIL
1l 970 MASITAH Kuala Ka!uas 02111t2001 Jl Tenggarinh no.5 MURSIOI
12 971 CAHYAN I Palengka Raya 01tun001 Jl.Meranlin0.9 I MUHAI"IMAO YUSUF
t3 972 08t12t20o1 Jl.selh Adjino.267 ZAINUDIN
14 973 L P€lznqka Rava 21lo9tzn1 Jl.Meranl, no09 I DEDY
15 974 MAULIDAH Palangka Raya ! 6/06200i I JAMHURI
15 975 AHMAD SYAiIFUTRA L Pal6ngke Rava I MAHI!{UO
17 976 SITI NOR AOIAH Ir{ekkah 24t12t2001 JlRamin llno.6 I H,SYAM'ANI
18 97t AHMAD ROZAI L Palanqka Raya 11110t2000 Jl.Turino 107 I M ARSYAD
19 978 L 17t021200'1 Jl.Mer3ntino.S I ASEF
20 979 M ROSYADI L o2to7/2001 JlPilau no 31 I

21 980 AHMAD ALFIANNOR L 22t08t2001 Jl turi no.18 BERKATULLAH
22 981 SITIAULIA KHADIJAH 0810712001 Jl l\,,leranlino 5C ASPIANNUR
23 982 MAHDANI HANOAYANI Pelaihad 21n7 2001 Jl.Me.an(i no 50 I

24 983 SUSIANDRIANI Palanol(a Raya 07to1t2001 Jl.C Mihinq no.69 I USUP SUPRIYADI
25 984 AL XARIM RAMAOHANI

RAHMATUS SA?DAH
L 30t1112001 Jl.P Juniunq Auih no 12 I HAMKANUDIN PNS

25 985 Ealik Papan 21107t2001 Jl.Seth Adiino 72 I HUSDANI
27 986 AHMAO HIDAYATIULLAH L 13tO8t2A01 Jl.Madang no 5 I KHAIRUDIN
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122

124

126

936
835
938
939
940

SARM'LA WAII
FIRDA R PUTRI
SADATIYAH
AMINAH TUJARIAH
ANNISA MI]NANDAR

Pal

Pala ka
aRa

Ra a

12107t2000
o2t11t2000
2nn1n000
21108t2000

Jl. Turi lno24
Jl Ramin lno.34
Jl Pilau no.27
Jl. Jatino 28 lr

SYARMAOI
HMAD RIDWAN

SAPARI
RUDIANSYAH

I

127
128
129

941
942
943

NABILA SAHIRA
SRIMULIANI
AYU RAHMA SARI Palanqka Raya

11t05/2000
fit05nooo
23,11D000
07111t2000

JlJatino.26
Jl Pilau no.29c
Jl Pinus no 17

JlSelh Adjino.59

lt

ll
l

MAHDANI
SURYADI
M, HATTA
SURAJI

130 933 SHOLEH L 28t03t200a lJl Pinus Ken.ana no 6 lr H,ISMAIL
131 902 NABILA IKRIMA 06/01/2000 Jl Pinus permaino t 1 lt SURINSYAH
'132 946 NOVITA SARI 12/07t2004 Jl. Pilau no.47 lt SUOARMAN
133 471 SAI.ASIAH 18/12n000 Jl. Pilau no. 34 lt AAHRUOOIN
134 870 SOHIaUR RArllvlAN L Paiangke Raya 13tO112000 Jl. Tan-ogaring no.2 II [,URSIDI
135 949 MUHAMD1AD OICILAH RIJANI L Palanqka Raya 09102J2000 Jl Pinus lV no 21 H, A, MUHAIMIN
136 1027 INDRA t Palangka Raya 13t01t2000 Jl.Jalino.rS lt MATHUR
137 1030 L Palanqka Raya 16/08/2000 Jl.Pinus Kencana nos I PUSNA WIRAWAI
138 1033 AADULLAH L Palanqka Raya 17t02t2000 Jl L4erartiNo 6 lt M, SYAMSI
139 1039 05to712000 JIJaIi I SYAHDIAN
140 1034 TAUFIKKURAI]NIAN L Pa{angka Raya 06,,03/2000 Jl Filau No.38 I

843 M EGI RIVANI Palaoqka Raya 31/05/1999 Jrian Pibu Gq Pinanq no 7
'142 665 WAHYUOI L 22111t1999 Jl Jalr Raya no 25 r H. SYAFII
1a3 /'413 M ARSYAD L lBanjai Baru 08/07/1998 Jl Keruinq no.16 It M EAHrT
144 / 915 MUSLIM APRiOIAN-SYAH L Palanqka Raya 07tMt1s99 Jelan Keruing no 6 l YEN'ALKASAH

841 LUTHFIRASYAD L 31/07/1999 Jalan Belaw:n no.g flt ABDUL EASIT
146 ., 857 NAFISA AYANA ILI'4A 24tU/2000 JaEn Ulin no4 lfl H, M MAHLAN
147 948 SYAHRANI L Bania.masin 1511111999 Jalan Jalino.6 Il SYAHRAN
148 82s ALDA SEPTYA RAYA Palanqke Raya 19/09.'1999 Jala'r C. Mihinh no. 13 SUAlAN A8

s73 ZAINAL ACLI 24110t1999 Jalan Pinos no.27 FACHRIWARDANA
150 846 MUHAMI\4AD H IFZI KHATAI\,iI L Manapura 03/10/1998 Jalan Karel no 8 llt H. HAIRULI.AH
151 847 MUITAMMAO RIZAL MAHBUB

SITIFATIA,IAH
L Palanqka Raya 06/07n999 Jalan Merantino.30 t{t ABD!L HAMID

152 - 868 Baniermasin 12106t1999 Jalrn Meranlino 69 AGUS MAHFUD I

153 859 SOLEMAH 09/09/1999 Jalan Damanq Batu no.7 l H. MUROANI
154 '1031 FIRDA SYAKIRINA Pelanqka Raya 16/05/t-c99 Jaian Jali no 80 t INDRAS PURWOKO POLRI
155 850 M TAUFIOI]RR,qH]\IAN L 12tc,4t1999 Jalan JaiiUjunO no 4 It H, M, RAIVLI
156 .,875 ZAINUL RAZ] L lfl ZAINUDIN
157 ' 826 NUR AINA A. HALIM
158 862 REzA MAHOI L Jalan Jatino.83 flr [,1USJr
159 S59IMUHAMMAD F ZhI RAMADHAN L KuEla Xurun 10t12t1999 Jalan Prnus Kencane ro,4 lrl [IUKRI
160 ;i 851 M ZAtNt L 18/04/1999 Jalan Cendana no.l2 a fll H, JAINUDIN
161 452 MARDAHLIA SARI r SUPARTRIONO, SH PNS
162 827 AIDIPUTPA L Pangkoh 06/10/1999 Jlalen Pantunq no.30 fll
r63 , 1029 MUHAMMADA ARSYAD Banjarmasin 23!03t2AAC Jalan Tu.ino. 13 t I\,,1, YUNAN
164 853 M, RUSADI L 16t'1211999 Jalan Ramin llno 57 l A, SYAFII
165 / 860 NURDIANTI Palangka Raya 27104t1999 Jalan Ramin lno 17 l MASNAN
166 828 ANISA Eaniarmesin 08/10/1999 lU HAIIIBANI
147 E29 ARBAINAH Palan-cka Raya 04/08/1999 Jalan Akasia no 20 It H. ARIFIN
168 / 831 ANNISA PUTRIAGUSTINA Palanqka Raya 04/08/1999 Jelan JatiRaya no.8 AI\IBARI
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NO NAMA KELAS KEGIATAN PRESTASI
I Dina Mahabbatul irsyad VI Pildacil Juara I
2 Linda VI Cerdas Cermat Juara III
3 Nia Fitri Nur Masyitah VI Cerdas Cermat Juara III
4 Dina Mahabbatul lrsyad VI Cerdas Cermat Juara III

Mis Muslimat Nu Futsal Juara III
Mis Muslimat Nu Pawai Taaruf Juara III

7 Mis Muslimat Nu Pawai Ramadhan Juara UmumI

DATA PRESTASI SISWA MIS MUSLIMAT ITU TAIITJN 2OO7

DATA PRESTASI SISWA MIS MUSLIMAT ITU TAHTJN 2OO8

Palangka Ray4 02 september 2008
Wakamad Kesiswaan,

H.M. Ibrahim

NO NAMA KEGIATAN PRESTASI
I Mis Muslimat Nu Pawai Ramadhan Juara Umum
2 Mis Muslimat Nu Futsal Juara III
J
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6.

KELAS



DEPARTETJIEN AGAMA
UNIT PELAYANAN BAHASA

SEKOLAH TINGGIAGAMA ISLAM NEGERI
(STAIN) PALANGKA RAYA

Alanot .Jalon C- Obos Kornplek Islamic Centre Polalgko Raln 731l2 Telp. (0536) 3239417-322635

SURAT KETERANGAN
NO. CT./ UPB-STAIN/ X I/ 20ov

Saya yang bertanda tangan di baivah ini Kepala Unit Pelayanan Bahasa Sekolah

Tinggi Agama Islam Negeri (STAIN) Palangka Raya menerangkan bahwa abstrak atas:

Nama
NIM
Jurusan : Tarbiyah/ Syariah
program studi, iz;;rHrir.+.l*.sAm*.. lt!'.4 m C PAt )

Telah diperiksa dan direvisi guna memenuhi persyaratan pendaftaran ujian skripsi

dengan judul:

PELa<sar.r,+aN ADMrNrgrr?.a9t KEst9WAAN 9l

fvtADBA9A\-1 tBr(DA(yAH n(UsUr(vrrr Nu
PALAN(6KA kATa

De r:ril:ian surat keterair!xn
mestinya.

ili i.l' :rikan unruk dipcrgunakai.r sebagaimana

Palangka naya, .6 - .o.1..- 2o0f
Kepala Ulit Pelal'anen Bahasa

Drs. 11. .l,d\
NIP I5 629

NUPIAF,,I , YA H

fu1..\1.1..'21.?.Q.

\



LAPORAN
PENILAIAN HASIL BELAJAR

MT
Madrasah tbtidaiYah

MIS MUSLIMAT - NU

1't.262.71.07.006
Jl. Pilau No.41
Kel. Panaruhg Kec. Pahandut

Kota Palangka RaYa

Propinsi Kalirnantan Tengah

gi P,/'traut./4. €
, fu.t

I

I
i
L

Nama Siswa
No. lnduk
MI

NSM
Alamat
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PETUNJUK PENGISIAN / PENqGUNAAN\rJ.

l. BuLu Laporan penilaian Hasii Belajar ini digunakan selama anak didik mengikuti pendidikan di Madrasah Ibtidaiyah'

2. lnformasi tentang hasil belajar dalam bul:u ini diperoleh dari Format Penilaian Kemajuan Belajar yang dirangkum guru selama proses

pembela; ran berlangsu:lg.

3. Nlohon diisi dan dilengkapi identitas peserta didik beserta foto 3x4'

,1. pengisian Laporan penilaian Hasil Belajar hi dilak-ukan secara kuantitif dan kualitatif, secara rinci dapat dilihat pada penr:rjuk pengisian

rapor kurikulum berbasis kompetensi unnrk madmsah

5. Kotak pefl:ama, berisi no, nama mata pelajaran, aspek penilaian, nilai (angka dan hurufl serta catatan guru :

a. Nomci merupakan nomer mata pelajaran sesuai dalanr stnrkrur lorrikulum yang digunakan'

b. lvlata Pelajaran mempakan nama mata pelajalan sesuai dalam strukrur kurikulum yang digunakan

c. Asp,:l: Penilaian merupakan aspek-aspek pada masing-masing mata pelajaran yang ingin dikomunikasikan'

d. Nilai rr:eiupakan nilai rata-rata unruk mashg-masing aspek penilaian. Kolom nilai angka diisi dengan aagka dalam skala 100

(misa. 8zl). Nilai tersebut dirulis dalam huruf pada kolom nilai (huruf), misalnya: delapanpuluh empat'

e. Catitan guru merupakan deskripsi pencapeian kompetensi sislva unflrk mata pelajaran tersebut, termasuk sikapnya'

\lisalnya (Bahasa Indonesia) intonasi sangat bagus] perbendaharaan kata kurang sehiagga mengalami kesulitan dalam mengarang'

k-urang berani berlatih berpidato.

6. Kotak ke dr.ra: Perilaku

Ivlen]pakan penjelasan tentang rangkuman catatan guru Bimbingan dan Penyuluhan yang berkaitan dengan pedlaku umum sisrva yang

menonj ol positif mauPun negatif.

7. Kota-k ke tiga: Kegiatan Belajar Pembiasaan

lvlenrpa-k,m catatan hasil belajar anak yar-e berkaitan dengan perilaku dan kegiatan diluar mata pelajaran yang ada' Kegiatan dan perilaku

tersebut meliputi, perilaku dalam kegiatan rutin, misalnya: upacam atau senam; perilaku sehari-hari, misal:rya disiplin, buang sampah'

tanggungjarvab, kerapian dsb; aktifitas dalam kegiatan terprogram diluar kegiatan mata pelajaran, misalaya kegiatan bazar, lomba, seminar'

dsb. catatan kegiatan belajar pembiasaan tersebut dibuat oleh guru Bimbingan dan Konseling berdasarkan masukan dari semua guru dan

dilaporkan kepada wali kelas untuk dimasukkan dalam rapor'

I
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Nama
a. Nama Lengkap
b. Nama Panggilan

2. Nomor Induk
3. Tempat / Tanggal Lahir
4. Jenis Kelamin
5. Agama
6. Diterima di madrasah ini

Tanggal
7. MadrasahiSekolahAsal

a. Nama Madrasah/Sekolah
b. Alamat
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8. Alamat Siswa

9. Orang Tua
a. Nama Ayah
b. Nama lbu
c. Alamat

10. Wali 
.

a. Nama Wali
b. Alamat

Tlp

4/ret
.........T1p

Tlp

6?
,

ri

{
A',

h

i'jl

{/r". lrlai-un-i al

/n

i



Alamat
Nama Siswa
Nomor lnduk

si,il.t . r" ': Z G.g/
Tahun Pelajaran : ha{r/€JrA

vz;"'
i;/ W;

Nilai
Mata Pelajaran Aspok Peoilaian HurulNo Catatan Guru

Penguasaan llmu / Pengetahuan 6o A4a, " /a/<Z
Pendidikan Agama

a. Al-Qu/an dan Had s

Penerapan / Pengamalan 6o 3*.*r'k;/".1
Penguasaan llmu / Penqetahuan 66 "<aa,*/ ,fu/r-L
Penerapan / Pengamalan 7o 4ur'.f AuAl
Penquasaan llmu / Penqetahuan 6o qr,b"^( h"/"/

b Aqidah dan Akhlak

c Frqih

Penerapan / Pengamalan 6o Qaaaa'ba/:<L
. Penguasaan Konsep dan Nilar-nilal

l

Kinerla llmiah

Penguasaan Konsep dan Nilar-nrlai 7o A.)a/ /.1.L4
Krnerja llmiah 6o C:Lr."^%"-Ca

L

Mendengarkan 7o vtcaizl//tc.4,l
Berbicara ZO
Membaca ho

3 Bshasa lndcn€,sia

d SKI

Menulis 5A t/>rz.'thr:LJ

A4)q
,.r/4r,2

ry.
Mendengarkaa

Eerbrcara

Membaca

Menulis

Pemahaman Konsep 7o
Penalaran dan Komunikast 605 Matematrka

Pemecahan Masalah 6o
Pemahaman dan Penerapan Konsep 60 ( oc cror/ yt+446

Kinerla llmiah 6o V*a<a r fi4a-&
65 exa., l/i;ru 92."c7 A.oresiasi

Kreasi 60 Lna-J /h4/-.(.-
Permainan Olahraga /o 7*7A,tt @-{
Altjutas Pengembangan 1o r;il lAq
Ulidin / Senam 7o llrh4 r//t--L,.!
Aktftas Ritrnrk ?n r.2,,1 Y/f;;ry8

Pengetahuan Alarn

Kerajinan TanQ?n dan
Kesenian

Pendldikan Jasmani

Pilihan : Aluatik / Pend. Luar

Sekolah

/

v
A il,*l
k44.

/'/"2

J

a,

I Muatan Lokal
.{Ri- /<Lqa4.al.,/r..t.^-(^ An t %ryAq u,,?;{

t/r+*(

Pendidrkan Ke,varganegaraan
dan Pengetahran Sosral

esin ln /.2
ki/4{ a4l--.

Bahasa Arat)
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e,ta4 k olalW

6o i.<t- *

I
t

t
I



'r-41

'4

Nama Madrasah
Alamat
Nama Siswa
Nomor lnduk

PERILAKU

I
*.

(r^4^

/A/^r /Zc/6r?dr1/u
" ;71 ; "' n-A;;i" M":;tr;'

,l/. Cat' E/'/4.?2
.. eii..............................

Kelas :

Semester ke :

Tahun Pelaiaran :

-7^az 6thtJ
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XEGIATAN BELAJAR PEME IASAAN

-an h juz- u*;:.- tut;r A.-ru?1"4/*"1 4;n;* ttly'/

8rb
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UL 'vqw d

Ketidakhadiran

1. Sakit
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Alamat
Nama Siswa
Nomor Induk

. 9r.- ratal
t

Semester ke :

Tahun Pelajaran :

No Mata Pelajaran Aspok P€nilaian
Nil.i

Catatan GuruAngk.

l Pendidikan Agama

a Al-Qulan ian Hadits

b Aqrdah dan Akhlak

c Fiqih

d SKI

Pendidrkan f .ewarganegaraan
dan Pengetahuan Sosra]

Bahasa lndo_es.ta

Penguasaan llmu / Pengetahuan h [%*( fuwrru ffi:"4 tu
Pererapan / Pengamalan tu
Penguasaan llmu / Pengetahuan h 7t,4 'nvhA o9/& b4- lh^4*n't, k/4

61,-,6-il," h* 4A:A,^, rePenerapan / Pengamalan +o ,i.^4'.6uL1
Penguasaan llmu / Pengetahuan

'4o n:_4/ru t4
Penerapan / Pengamalan ab ,-'a'11-a^,2
Penguasaan Kgnsep dan Nilai-nilai /
Kinerja llmiah

2 Penguasaan Konsep dan Nilai-nilai 7o %* ?t ktLf fGKinerja llmiah ?t

3

Mendengarkan >o 7ry'4'/r,,4.4 bH
3q1'

1C*.1'L4;4
tus .-LBerbrcara '+o 7W /r.-l-/

Membaca -+t t*.r'b".a4 ^
Menulrs *+*j/ /rt<Ze\

Bahasa A.ab

Mendengarkan

Membaca

Menulis

5 Matematrka

Pengetahuan Alam

Keralinan Ta. gan dan
Keseoian

Pemahaman Konsep /b
Penalaran dan Komunikasi -ra
Pemecahan Masalah 7a l-.q/ iL1,4

6 Pernahaman dan Penerapan Konsep h z9i4 'h44 aKinerla llmaah 'bo .Y-t1e^4 ,t4<
7 Apresiasi 6o aw Ab/-,,, //1/,-4rlr4. "aKr€asi 7" M-{ 7r{..4

8 Pendadikan Jasrnani

Pernainan Olahraga 7- f*;,,1 hVZ
Aktivilas Pengembangan

'7o
2<g,',r,4 /h,/a(

Ujrdrri/ Senam '7o, 7*)4/ /r..L,(
Aktiftas Ritnrk 6o U/4-1 /'/a441
Pilihan i Akuatik / Pend. Luar

S€kolah

9 /ol"-l.t l.r^
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Alamat
Nama Siswa
Nomor lnduk

: Jt...a.l
,(1, t !!93.1.2.
.R

lenjuwaao Qeafraday 1nel/oti gura 4 ?
fo,/rL- w/,k l"it'

Semgstet ke :T 15"tu)
Tahun Pelaia.an : 2aol fioo/

No Mata Pelajardn Aspek Penilaian
Nil.i '

Catatan Guru
Angka

Eo,o,m rparta.,V, Pir,',o
1 Pendidikan Agana

a. Al-Qu/an dar Hadits

b Aqidah dan /\khtak

c Frqrh

d SKI

Penddkan Ke'rarganegaraan
dan Pengetahu?n Sosral

Penguasaan llmu / Pengetahuan b5
?e, €rnco& lc?.iao meqn,(h f ao, +ttt-,n€"ea

A& /a,r>. "Penelapan / Pengamalan o5 aoi h*f,n &-"
Penguasaan llmu / Pengetahuan trs furrn r'.*o ?eh7n ogan ,/an Vtn".r"pt Jf-s 4.a*rj l1ra
Penerapan / Pengamalan td5 i.ru- 'Ta/"t (i,u
Penguasaan llmu / Pengetahuan Io Eoteon .fi/ufaZ, ko,r"'nj. raj,ia lrltenq erAahha
Penerapan / Pengamalan Lo i emoo 'WfuL

.Penguasaan Konsep dan Nrlar-nllar

Krneqa llmrah

PenQuasaaa Konsep dan Nrlar-nral ^1s Tare ,pu€"t P.n"
Krnerja llmrah 8o ? /ptut1,hetaqaa

3 Bahasa lndonesia

Bahasa A ab

Mendengarkan fo *l.l nucif" 2?4 t tlbfr orbr | 4e/7a ,Pa'Ca?ian
/e(u.n €giAo 'ratqo'
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Ki6er llmrah

Keralrnan Iangi rr dan
Kesenran

Apresrasr

Kreasr

Permarnan Olahraga

Aktivitas Pengembangan

Uiidrn / Senam
Penddrkan Jasrnanr

Aknfilas Rilmik

Palahan :Akualik / Pend. Luar

Sekolah

72 ruph pu)uh do4 ffitK
7t futtlh ?UtUh lrrul
2o rrlrUn lqtul, Baik
'?a ruiuh Putuh

B

70 rluh Pqtuh

gqkuP)a fltr]h Puloh
0o Enau fuluh
bt) ena\'t1 fuluh

I
buasd \t%ii b, aMu Nluh Litx6
Muaran Lokat Fc 11 ao 7o rr{luh Puluh

rO. TanqJc$^an tlo.o 69

BAiK

ta(ne PUlu Eu\rlp.

Alar
Nar
Nor

Pendidrkan Agarra

a. Al-Qulan dan ladrts

Penerapan / Pengamalan

Penerapan / Pengamalan

Membaca

eufiuP



)L,A)

T1?d
:.:.J!.:..M.
, .i.*i

Alamal
l.lama Siswa
Nomor lnduk

vlv^q ttv. L+"'ddi""El'raNi

VtI?..
-gi;'

l6

SemesterKe i! lvlt\ )
Tahun Pelair.n | ZAq /2@B

PERILAKU

A^ak 9(^^ 99v3. .t6wq9 4rJ geer\at4V, r\ata .(.--....-......

Ae*oGaU-\art

trr (ar;rat
KEGIATAN BELAJAR PEMEIASAAN

t+Ll; Ak i rlr ot.':rlik,t; iiCc;u 6ztie
.. .......-.-.-. . . +. .. . . ..J.....,...... ......\eir-$cil" ei(a$ae k"6cr,il;;

Y?.t.?:.......?.?)!s41...fi r.?r.r?....,.....?t.t.L......ltlis.4l9.r.

l._t. n^a6iq

;"'i- "'- 
-'-'-

J9.t.9.?Y.. Jch4 g/qah t2(

Ketdakhadrran hari

l Sakrt 1

2 lzn

3 Tanpa Kehadiran 7

t\,1e hLr r

s -^z;

!4RtDlil, e,,a9

Nt?- t9u0b70q

MI

DTAKUI

lT llu
2
t

,RcqG, 20 Julti ,or8
Kepala Ma(jrasah

ti. t\0T/3q)1
B4+{MANI

ul'lvu+<-

C{Afr L/ h

Keputusan:

Berdasarkan hasil yang dicapai f,ada semesler 1 dan 2

maka siswa inidiletapkan I

Naik ke kelas ......... .1U............. ( . eqtr't )

fu**
)

,,(,

) ( )



WAWANCARA DENGAN KEPALA MADRASAH IBTIDAIYAH
MUSLIMAT NU PALANGKA RAYA
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WAWANCARA DENGAN WAKAMAD KESISWAAN MADRASAH
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PIALA HASIL PRESTASI MADRASAH IBTIDAIYAH MUSLIMAT
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ACARA PERINGATAN MAULID NABI MUHAMMAD SAW
MADRASAH IBTIDAIYAH MUSLIMAT NU PALANGKA RAYA
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